Instituto Universitario de Ciencias
Scientia Sit Potentia

“INSTITUTO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS”

REGLAMENTO INTERNO
TiITULO PRIMERO
GENERALIDADES

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las Licenciaturas y carreras técnicas del Instituto Universitario de Ciencias son entes académicos los cuales
se organizan y funcionan atendiendo a lo establecido en el presente reglamento y demés disposiciones legislativas
universitarias.

Articulo 2. Para atender su Vision, Mision y Valores del Instituto Universitario de Ciencias a través de sus licenciaturas
y carreras técnicas; promueve acciones vinculadas con las Ciencias y Humanidades; por lo que planea, organiza y
evalla los planes, programas y proyectos de Calidad Total en la Educacion y Desarrollo Humano.

Articulo 3. La comunidad del Instituto Universitario de Ciencias esta integrada por autoridades, alumnos, personal
académico y personal administrativo, los cuales, al cumplir con su actividad respectiva, participan en la realizacion de
la Vision, Mision y Valores de esta.

El alumno debe obtener la credencial que lo acredita como alumno Instituto Universitario de Ciencias, asi como las
renovaciones o refrendos correspondientes, la cual utilizara cuando se le requiera, en el momento de ingresar a la
Institucién, y de igual forma se le solicitara como identificacion en los examenes, tramites y para utilizar los servicios
universitarios.

TITULO SEGUNDO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS
CAPITULO |
DE LOS ALUMNOS

Articulo 4. Dada la naturaleza del presente reglamento, su conocimiento observancia son obligatorios para todos los
alumnos inscritos en el Instituto Universitario de Ciencias su contravencién nunca podréa ser invocada como una evasiva
de las sanciones correspondientes.

Articulo 5. Es alumno del Instituto Universitario de Ciencias, el individuo inscrito, y debera tener firmado su contrato de
prestacion de servicios en el plantel previo cumplimiento de todos y cada uno de los tramites administrativos y requisitos
académicos establecidos en el presente reglamento y demas disposiciones universitarias.

Articulo 6. Los alumnos, inscritos en el Instituto Universitario de Ciencias, tienen deberes, derechos y obligaciones
establecidos en el presente reglamento y deméas disposiciones universitarias.
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Son alumnos del Instituto Universitario de Ciencias los siguientes:

1. Alumnos son aquellos que estan inscritos y cumplen con los siguientes requisitos:
l. Llenado de Formato de Inscripcién- Anexo 1
Il. Acta de nacimiento
Il Certificado del grado anterior al que desea ingresar.

V. Curp

V. Comprobante de Domicilio.

VI. Identificacion Oficial en caso de ser mayor de edad.
VII. Fotografias tamafio infantil, blanco y negro.

2. Alumnos de Talleres, Seminarios, Congresos, Cursos y Diplomados, son aquellos que asisten al Instituto Universitario
de Ciencias con el objeto de aprender, adquirir, actualizar y perfeccionar algunas herramientas del modelo educativo
sin pretender obtener un titulo o grado académico, pero con valor curricular.

CAPITULO Il
DE LOS DERECHOS DE LOS ALUMNOS

Articulo 7. Los alumnos inscritos en el Instituto Universitario de Ciencias tienen legitimo derecho de recibir la prestacion
de los servicios educativos ofrecidos por la misma.

Articulo 8. El alumno podra expresar libremente sus ideas y opiniones sobre cualquier asunto, sin que esto afecte la
vida escolar dentro y fuera del plantel, sin mas limitaciones que ajustarse a los términos del respeto merecido al Instituto
Universitario de Ciencias y a toda la comunidad universitaria.

Articulo 9. El alumno tendra derecho a ser parte de los distintos grupos que representen el Instituto Universitario de
Ciencias en eventos académicos y deportivos en los que participe la institucion (se promovera a los alumnos de acuerdo
a cualidades, habilidades y cupo de las selecciones).

Articulo 10. El alumno tendra derecho de utilizar las instalaciones del Instituto Universitario de Ciencias en forma
adecuada y para el fin que han sido destinadas.

Articulo 11. El alumno tiene los siguientes derechos relacionados con sus actividades Académicas:

I. Que las direcciones de cada una de las licenciaturas del Instituto Universitario de Ciencias le
proporcionen los planes de estudio y toda la Informacion necesaria y pertinente para el buen manejo
administrativo y académico del curso.

Il. Que cada profesor le dé a conocer al principio del semestre los objetivos, el programa, método de
evaluacion, actividades a desarrollar, bibliografia y demdas instrumentos necesarios para cursar la
asignatura.

IIl. Que los profesores asignados le otorguen la asesoria académica.

IV. Que se le conceda el derecho de apelacion (revision) a las evaluaciones cuando no esté de acuerdo
con el resultado de estas.

V. Larevision a que se refiere la fraccion anterior se llevara a cabo por el maestro titular de la materia o
la comision que nombre el director de la licenciatura correspondiente dentro de los plazos y en los
términos establecidos por la Direccién Académica.
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VI. Que se le expidan solamente las constancias, certificados diplomas y demas documentos IU@n y
legalicen sus estudios y situacion académica administrativa correspondiente.

Articulo 12. El alumno que considere que se le ha violado un derecho, podra presentar, en un plazo que no excedera
de un dia habil a partir de la notificacién del hecho, un escrito denunciante del mismo ante el director correspondiente
el cual debera responder en un término no mayor de un dia habil, contado a partir del dia siguiente en que se presente
el escrito. En caso de que el alumno no esté conforme con la resolucion emitida por la autoridad inmediata responsable,
0 que esta no haya respondido en el plazo fijado, podra en un término de un dia habil después de la resolucion dada o
del plazo establecido, acudir personalmente a la autoridad inmediata superior.

Articulo 13. Los alumnos podran integrarse al Comité de Valores participando en las diversas actividades que se
realicen.

Articulo 14. Los alumnos podran organizar los comités que estimen convenientes, siempre y cuando se ajusten a las
siguientes normas:

l. Estar integrados y dirigidos exclusivamente por alumnos regulares inscritos en el Instituto Universitario de
Ciencias.

Il. Los propésitos directos o indirectos de estos comités no estaran en contra de los intereses del Instituto ni de
su ideologia o tener objetivos ajenos a la comunidad universitaria.

Il Las actividades que desarrollen deberan de apegarse estrictamente a las normas elementales de respeto a la
dignidad de las personas, de la moral y el orden.

V. Para obtener el reconocimiento oficial de los comités, sus estatutos y sus representantes ante el Instituto
Universitario de Ciencias deberan registrarse en la Rectoria.

V. Establecer en sus estatutos la eleccion de los 6rganos de gobierno de los comités en forma democratica y que
sus integrantes sean alumnos regulares con promedio de 9.0 de calificacion minimo y que estén al corriente en
sus pagos mensuales y demas servicios.

VI. Todas las reuniones de comité deberan de realizarse en las instalaciones del Instituto Universitario de Ciencias
y los acuerdos que se realicen deberan presentarse por escrito y a consideracion del Director de la Licenciatura
correspondiente.

Articulo 15. Los comités podran expresar a nombre de sus representados, las opiniones que estimen convenientes
con la dnica condicion de precisar claramente el caracter de su representacion.

Articulo 16. De acuerdo con el reglamento del respectivo comité, los alumnos elegiran a sus representantes ante las
autoridades académicas del Instituto Universitario de Ciencias y comunicaran dichos nombramientos por conducto de
sus directivos al organismo correspondiente, quedando su actuacion sujeta a los lineamientos reglamentarios del
mismo.

Articulo 17. Los estudiantes podran imprimir publicaciones como medio para estimular el desarrollo intelectual y
propiciar un ambiente académico, libre responsable dentro de la Institucion con la finalidad de difundir las actividades
del Instituto Universitario de Ciencias, y previamente autorizado por el Consejo del Instituto Universitario de Ciencias.
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Articulo 18. Las publicaciones estudiantiles cumpliran con los siguientes requisitos:

l. Mencionar en la publicacion los nombres de los estudiantes responsables de la edicidn.
Il. Mantener el respeto debido a los principios que sustenta la Institucion; asi como a las autoridades, profesores
y alumnos de este.
Il La publicaciéon autorizada y debidamente requisitada debera presentarse con los sellos y firmas para su
posterior edicion.

Articulo 19. Las publicaciones que no cumplan con los requisitos anteriores no podran ser distribuidas ni circular dentro y
fuera del Instituto Universitario de Ciencias.

Articulo 20. Los estudiantes o comités pueden organizar conferencias y actividades diversas para mejorar tanto sus
conocimientos generales como su preparacion académica.

El Vicerrector o la autoridad que este designe, auxiliado por los Directores de la Licenciatura, correspondiente verificara y
cuidara previamente que tales condiciones se cumplan y daré las facilidades necesarias para el desarrollo de los eventos de
acuerdo con los reglamentos y las posibilidades fisicas del plantel.

Articulo 21. Los organizadores de cualquier evento colectivo tienen la obligacion de garantizar que esta se conduzca de
manera ordenada y responsable propia de una comunidad educativa y solicitar la autorizacion respectiva dentro de un
término de 15 dias habiles antes de la fecha del evento. Sin la autorizacion mencionada, no podra efectuarse evento alguno.

Articulo 22. De acuerdo con los preceptos del Instituto Universitario de Ciencias se requiere que los estudiantes
intervengan en el mejoramiento de la Institucion.

Articulo 23. Los alumnos son responsables de sus bienes personales. El Instituto Universitario de Ciencias no tiene
responsabilidad alguna sobre los mismos, ya sea por robo, dafio total o parcial de vehiculos u objetos de cualquier
indole.

Articulo 24. En los asuntos no académicos, que conciernen a la vida estudiantil, las propuestas de los estudiantes se
presentardn por escrito ante la Vicerrectoria.

Dichas propuestas se examinaran en las juntas de consejo del Instituto Universitario de Ciencias.

Los estudiantes tienen derecho de que se les informe acerca del estado que guardan sus propuestas y de que se les
notifique la resolucion que dicten las autoridades correspondientes. Dicha resolucién debera dictarse dentro de un plazo
de hasta 15 dias y ser& dado a conocer dicho resultado, por la Vicerrectoria.
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CAPITULO IlI
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 25. Inscrito el alumno formalmente, queda obligado a observar los ordenamientos y normas establecidas en
el presente reglamento, asi como las disposiciones de las Direcciones de las Licenciaturas, la Direccién de Control de
Pagos y de Control Escolar cuando reciban algun servicio de ellos.

Articulo 26. Dentro del recinto del Instituto Universitario de Ciencias el alumno debera de asistir con la presentacién y
limpieza adecuada, guardar una conducta de acuerdo con las normas sefialadas en el presente reglamento y demas
normas sociales, manteniendo una actitud digna y atenta con las autoridades académicas, personal docente,
administrativo y con todos los integrantes de la comunidad universitaria.

Articulo 27. El alumno debera evitar actividades que provoquen deterioro de muebles e instalaciones o que perturben
la tranquilidad necesaria para impartir adecuadamente las clases.

Articulo 28. En su conducta, el alumno no podra realizar actos contrarios a la sana moral y al respeto que entre si se
deben los integrantes de la comunidad universitaria y evitar cualquier agresion fisica o verbal

Articulo 29. El alumno no podra, emitir declaraciones publicas a nombre de sus respectivas licenciaturas. Sélo el Rector
o el Vicerrector podran hacer declaraciones publicas a nombre del Instituto Universitario de Ciencias. Quedan por lo
tanto prohibidos dentro de la misma, o a nombre de ésta, actos que impliquen un fin politico de partido, asi como actos
concretos que tiendan a debilitar los principios basicos del Instituto Universitario de Ciencias.

Articulo 30. Los alumnos tendran la obligacion de asistir regular y puntualmente a sus clases, laboratorios, talleres,
diplomados virtuales, y practicas, entre otros, en el lugar y hora previamente fijados y estaran sujetos a los requisitos
de control establecidos por la Direccién de Licenciatura correspondiente y por el maestro que imparta la asignatura.

Articulo 31. Las aulas del Instituto Universitario de Ciencias estan destinadas fundamentalmente a la ensefianza, por
lo cual a los alumnos les esta prohibido:

l. Introducir, ingerir alimentos y bebidas en el salén de clase, ya que debera de mantener la limpieza y el orden.

Il. Cualquier tipo de convivio que se realicé dentro del aula de clase sin la autorizaciéon de la Direccién de
Licenciatura que corresponda.

Il Fumar dentro del salén de clases ya que de ser sorprendidos se haran acreedores a la sancién que establece
el articulo 43, fraccién I, 1I, IV y VIII. del presente reglamento.

(\VA Solo para fines académicos y con autorizacion del profesor de la asignatura, los alumnos podran: Utilizar
aparatos radiofonicos, televisores o de comunicacién electrénica, proyectores de acetatos etc.

V. Se prohibe estrictamente el acceso con walkman, radios de Comunicacion, CD’s, DvD, o algun otro articulo
electrénico o eléctrico que funcione y sirva de distractor al alumno dentro del aula de clase y utilizado a través
de la computadora portatil. EI alumno en ninguna forma esta autorizado para “chatear”, sélo tiene permitido el
uso del servicio de Internet para elaborar trabajos de investigacion.

VI. El alumno no seré interrumpido por llamadas telefonicas personales, o de compafieros, mientras permanezca
en clase.
VII. El uso de aretes (pearcing) en labios, nariz, parpados
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Articulo 32. Los alumnos deberan cubrir los pagos de inscripcién y colegiaturas fijados por el Instituto Universitario de
Ciencias, en la fecha, forma y plazo que esta misma establezca. El retraso en el pago de estas cuotas y servicios
causara los recargos y la perdida de los derechos correspondientes.

Articulo 33. El dafio ocasionado a cualquier equipo o instrumento por el manejo inadecuado del alumno durante su
estancia en el Instituto Universitario de Ciencias debera ser reparado o repuesto por cuenta del mismo segin lo acuerde
con la autoridad respectiva.

Articulo 34. El alumno debe respetar las &reas designadas en los estacionamientos para el personal administrativo y
académico.

Articulo 35. Todos los alumnos, por su propia seguridad fisica y de la comunidad universitaria tienen prohibido portar
armas de fuego o armas blancas dentro de las instalaciones del Instituto Universitario de Ciencias y en cualquier
actividad oficial de la institucién. La violacién de este articulo se considerara como falta grave contra la Vida Institucional
y sera sancionada de acuerdo con el articulo 42 fraccion XIll y articulo 43 fraccion |, I, IV, V, y VI del presente
reglamento

Articulo 36. Los alumnos que hayan entregado al Instituto Universitario de Ciencias certificados de estudio o
documentos falsos para efectos de su admision y/o para cualquier otro tramite relacionado con la actividad académica
de la Institucion seran expulsados del Instituto Universitario de Ciencias.

Articulo 37. Si durante el proceso de inscripcién se descubre que algin certificado de estudios o documento, de los
presentados por el aspirante para su admision es falso, la solicitud del alumno sera rechazada y sera reportado por
escrito a todas las autoridades universitarias.

CAPITULO IV
DE LAS QUEJAS

Articulo 38. Los educandos tienen el derecho de presentar sus quejas y que se les informe en un plazo de 24 horas a
partir de la entrega de la queja, sobre la resolucién a que se llegue con respecto a ellas. Las quejas individuales solo
pueden ser presentadas por el alumno interesado. Las quejas colectivas pueden ser presentadas por medio de los
representantes del grupo afectado.

Articulo 39. Las quejas de orden académico se presentardn ante el director correspondiente cuando el afectado
considere que su queja no ha sido debidamente atendida podra presentar su caso por escrito ante el Consejo
Académico quien resolvera, en definitiva.

Articulo 40. Las quejas de orden general se presentaran ante la Vicerrectoria.

Pagina 6 de 58

Av. Sebastian Lerdo de Tejada 600, Col. Santa Clara, Toluca,

Edo de México. C.P. 50090 C.C.T. 15PCT08500
Teléfono: 722 212 2130 C.C.T. 15PSU0296P.
www.iuc.edu.mx R.V.0O.E. 20161014, 20161013, 20191766, 20180556

contacto@luc.edu.mx



Instituto Universitario de Ciencias
Scientia Sit Potentia

CAPITULO V
DE LA DISCIPLINA

Todas las faltas seran consignadas en el observador del alumno y siempre se elaborara una carta compromiso de parte
del alumno

Articulo 41. Se consideran faltas a la disciplina, el incumplimiento de las obligaciones sefaladas en el capitulo Il de
este reglamento, asi como los actos de uno o varios alumnos que ya sea individual o colectivamente, alteren el orden
interno y externo del Instituto Universitario de Ciencias. Afecten el buen nombre de la Universidad o de sus integrantes,
falten a la dignidad y respeto debido a los estudiantes, profesores, empleados y autoridades, causen dafio a los bienes
de la Institucion, o de cualquier otra manera, alteren el buen funcionamiento y pacifico desarrollo de la Vida Universitaria.

Articulo 42. Asi mismo, serén faltas de disciplina, los actos de uno o varios alumnos, individual o colectivamente
cometidos, que contravengan los principios basicos de la Instituto Universitario de Ciencias ademas de los siguientes:

l.
.
1.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

XI.
XIl.
XII.

XIV.
XV.
XVI.

XVII.
XVIII.
XIX.
XX.

Incumplimiento a los deberes académicos.

El uso de expresiones soeces sera sancionado en cualquiera de sus formas.

Practicar juegos de azar, o apuestas dentro o en los alrededores de la institucion.

No avisar a los padres de familia o tutores de las citaciones del plantel.

Causar dafios en la planta fisica y otros objetos de la Institucion.

Asistir con extravagancias en la presentacion personal.

Permanecer fuera del sitio donde se desarrollen las actividades académicas, que el horario indique sin la
debida autorizacion.

Hacer fraude en evaluaciones, trabajos, sustentaciones, etc.

Fomentar o participar en agresiones verbales, fisicas o gestuales, amenazas a compafieros, profesores,
directivos y demas personal que labora en la institucién.

Levantar falsas imputaciones o conceptos tendenciosos no veridicos, que atenten contra el buen nombre de
la Institucion o la dignidad de alguno de los miembros de la comunidad universitaria.

Participar en situaciones que afecten negativamente el buen nombre de la Institucién.

Incumplir los compromisos concertados y firmados al iniciar el afio escolar o durante él.

Usar, poseer o promover el uso dentro de la Institucién; de licores, cigarrillos, estupefacientes, armas,
explosivos, elementos de brujeria, material pornografico y otros elementos considerados nocivos o fuera de la
Institucion si el hecho es comprobado o no es comprobado.

Evadirse del aula de clase o del plantel sin autorizacion, o con engafios.

Presentarse a la Institucion bajo el efecto de licor o sustancias alucindgenas o estupefacientes.

Introducir o consumir productos enervantes, drogas, narcéticos o bebidas alcohodlicas dentro o en los
alrededores de las instalaciones universitarias o presentarse en ellas bajo el influjo de dichos productos o con
aliento alcohdlico.

Pintar graffiti dentro o fuera de la Institucién siempre y cuando el hecho sea comprobado o no sea comprobado.
El uso de vocabulario soez en forma repetida e indiscriminada.

Se prohibe estrictamente fumar dentro del plantel.

Se prohibe estrictamente el acceso a paginas de Internet con material de caracter sexual, pornogréfico, etc.
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Articulo 43. Las sanciones que por indisciplina podran imponerse son:

l. Amonestacion por escrito de la Direccién de Licenciatura que corresponda. Aviso a los padres de Familia o
tutor y la elaboracion de nuevos compromisos firmados por el alumno, los padres y el Director de la Licenciatura
correspondiente.

Il. Amonestacion por escrito del Vicerrector y anotacién en la hoja de vida del alumno para certificaciones.
[l Inclusion en el programa “Por un Dia” para el mejoramiento de su comportamiento se turnara el caso al Consejo
Académico de la Institucion.
\VA Suspension temporal de sus actividades académicas.
V. Suspension temporal de todos sus derechos universitarios.

VI. Expulsion definitiva.
VII. Reparacién de dafios causados, sean fisicos o morales.
VIII. Las demés que sefale la legislacion universitaria.

Las faltas que ameritan matricula de observacion tendran un caracter temporal y corresponde su tratamiento al Consejo
Técnico en conjunto con el Consejo Directivo.

El retiro del plantel se dara cuando el alumno incurra en los siguientes casos:

Cuando existan pruebas escritas o testimonios y se ha seguido el proceso descrito en los apartados anteriores o cuando
estando con matricula de observacion cometa una falta de las clasificadas como graves.

Las faltas que ameritan esta sancion seran:
l. Cuando acumulen tres reportes se sometera al consejo para su evaluacion.
Il. Pertenecer y/o apoyar grupos de delincuencia.
M. Venta o trafico de estupefacientes dentro o fuera de la Institucion.
V. Falsificacién de documentos del archivo de la Institucién o de algin docente.
V. La presentacién de documentos falsos para acceder a la Institucion.
VI. La existencia de procesos judiciales en contra del alumno.

Articulo 44. Los profesores seran responsables de mantener la disciplina dentro de su catedra, estan facultados, para
imponer sanciones de suspension en la asistencia a su céatedra, solo en casos graves, haciendo la anotacién
correspondiente en el observador del alumno.

Cuando el profesor considere que la falta del alumno amerita una sancién mayor debera acudir al Director de la
Licenciatura correspondiente. En todo caso, los profesores deberan informar al Director de la Licenciatura que
corresponda por escrito acerca da las sanciones que impusieron dentro del aula que les confiere este articulo.

Articulo 45. Los Directores de las Licenciaturas correspondientes seran responsables de mantener la disciplina dentro
de los limites de los programas y servicios académicos a su cargo.
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Articulo 46. Los Directores estan facultados, para imponer las sanciones que establece el preserlucto y
demas aplicables.

Articulo 47. Cuando los directores consideren que la falta amerita una sancién mayor, deberan acudir al Vicerrector,
el cual estara facultado para imponer sanciones hasta por un afio de suspension en sus derechos universitarios.

Articulo 48. El Vicerrector compartira con las demas autoridades académicas y administrativas la responsabilidad de
mantener la disciplina dentro del Instituto Universitario de Ciencias. Asi mismo estan facultados para imponer las
sanciones establecidas por él presente estatuto.

Articulo 49. De acuerdo con el reglamento, el Rector y el Vicerrector estan facultados para imponer cualquier tipo de
sancion y para evaluar las sanciones impuestas por las demas autoridades.

Articulo 50. Los alumnos tendran derecho a apelar a la autoridad inmediata superior, siempre y cuando la sancién sea
de las sefialadas en el presente capitulo.

TITULO TERCERO
DE LOS DOCENTES
CAPITULO |
EVALUACIONES

Articulo 51. Queda establecido que se realizaran 3 evaluaciones cada una de ellas en forma escrita y sus respectivas
escalas, si asi se determina en el Instituto.

Articulo 52. El profesor determinara los temas que incluiran en las dos evaluaciones y se estableceran en la junta de
academia.

Articulo 53. Se establece que se realizaran dos tipos de examenes: “a” y “b”.

Articulo 54. Presentar los modelos de examenes con el director de licenciatura que corresponda para la aprobacién
y Su posterior entrega a secretaria académica.

Articulo 56. No se aplicaran examenes de manera independiente por el profesor cuando estos no hayan sido
autorizados y entregados a secretaria académica. Si esto sucede seran invalidados.

Articulo 57. Los exdmenes se entregaran y aplicardn de acuerdo con los sefialado en el calendario académico de la
institucion y en los horarios asignados por la direccion de licenciaturas, para cada dia de examen respectivo sefialado

en el calendario.

Articulo 58. El profesor se compromete a participar en la aplicacion de dichos examenes aun cuando no sea el
examen de su materia. Aplicando su ética profesional y valores institucionales y morales.
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Articulo 59. Cuando asi lo requieran los directores de la licenciatura que corresponda, el profesorlucfé a
guardias o apoyos en determinadas situaciones de aplicacién de examenes.

Articulo 60. La fecha de entrega de resultados seréa al 3er. dia habil posterior a su aplicacion.
Articulo 61. La calificacion minima de aprobaciéon para cada materia es de 6.0 puntos.

Articulo 62. El profesor en caso de que el alumno no presente el examen colocara en el acta correspondiente NP; y
nunca se debera dejar en blanco la celda de calificacion y la correspondiente a las faltas.

Articulo 63. Para el caso en que el alumno cometa una infraccién a los reglamentos institucionales, se hara acreedor
al asiento de SD (sin derecho), y de acuerdo con lo sefialado en los reglamentos correspondientes y con lo cual el
alumno estara en forma automética en evaluacién extraordinaria.

Articulo 64. Se establece que los trabajos que cada profesor deje a los alumnos contendrdn las siguientes
caracteristicas:
l. Con excelente presentacion de la forma siguiente:

a) engargolado,

b) portada,

c) indice,

d) introduccién,

e) contenido,

f)  Conclusiones

g) excelente ortografia'y presentado a mano y/o computadora.

Articulo 65. La integracion de la calificacion total por cada evaluacion parcial es de la siguiente forma: un
porcentaje de examen escrito y un porcentaje de escala 6 practica.

Articulo 66. El derecho para presentar examenes por parte del alumno y siempre y cuando no presente adeudo
alguno por concepto de colegiaturas es el siguiente:

» faltas totales permitidas en el semestre para tener derecho a presentar examenes parciales: 8

» faltas totales permitidas en el semestre para tener derecho a presentar exdmenes extraordinarios: 13

» faltas totales permitidas en el semestre para tener derecho a presentar examenes a titulo de suficiencia:
17

Articulo 67. Si el alumno no esta al corriente de sus pagos, el profesor por ningiin motivo podra aplicar el
examen que corresponda; para lo cual el alumno debera presentar un carnet de pagos debidamente sellado o
firmado por el departamento de crédito y cobranza, o bien por algin otro mecanismo que determine dicho
departamento.

Articulo 68. El promedio final se obtendra al efectuar el promedio de los dos parciales, al resultado se la
denomina promedio parcial y se expresara en nimeros enteros y un decimal, de este resultado se obtiene el
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resultado final del alumno denominado evaluacion final sin considerar el decimal que se obtwerior
esta basado en el reglamento interno.

e ler. parcial: escala + examen = total ler. parcial

e 2do. parcial: escala + examen = total 2°. parcial.

Articulo 69. Exdmenes extraordinarios. - el alumno solo tendra derecho a presentar el 50% en examenes
extraordinarios que resulta de calcularlo de las asignaturas en el ciclo escolar que se encuentre inscrito, y tener
cubierto como minimo el 65% de asistencias a clase; de lo contrario quedara aplazado, como lo establece el
reglamento interno.

Articulo 70. Exdmenes a titulo de suficiencia. - el alumno tiene derecho a presentar examen a titulo de
suficiencia siempre y cuando no excedan en numero, el nimero entero de los examenes extraordinarios
presentados, que resulta de restar 1 al nUmero maximo posible de examenes extraordinarios a presentar en el
ciclo escolar en que se encuentre inscrito, y tener cubierto como minimo el 55% de asistencias a clase; de lo
contrario quedara aplazado, como lo establece el reglamento interno.

Articulo 71. Se consideraran como libros de texto los sefialados en la bibliografia de la materia
correspondiente.

Articulo 72. Se le dar& oportunidad al alumno de entrar a clases con una tolerancia de 5 minutos al comenzar
cada clase, si corresponde a la primera clase de la 7:00 am. se le dara una tolerancia de 10 minutos al comenzar
la clase; si se presenta el alumno después de este término no se les permitira la entrada a clases, por lo que
no quedan autorizados los retardos.

Articulo 73. Ajustarse a lo sefialado en el calendario académico de la universidad.

Articulo 74. Proporcionar en la hoja de registro correspondiente sus datos personales como teléfonos de casa,
domicilio y teléfono movil y teléfono de recados; asi como su correo electronico.

Articulo 75. El profesor debe ser puntual a sus clases y no faltar, en caso de falta por emergencia o sea esta
justificada, comunicarlo al director de licenciatura correspondiente.

Articulo 76. Mediante el sistema vigente el profesor registrara su hora de inicio o llegada a clases, asi como al
término de la misma.

Articulo 77. Se le exige al profesor cumplir y hacer cumplir los reglamentos institucionales; asi como guardar
la disciplina.

Articulo 78. El profesor debe leer los reglamentos del Instituto publicados en la pagina web, para su
conocimiento y aplicacion de estos.

Articulo 79. Las fechas de pago por los servicios prestados en hora clase son los dias 5y 20 de cada mes 'y
ajustables de acuerdo con lo sefialado en el contrato de prestacion de servicios.
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Articulo 80. El contrato se firmara en la fecha que sefiale el departamento de control de pagoI UC

Articulo 81. El profesor verificara el orden y fechas de aplicacién de sus examenes; asi como debera
programarse para entregarlos a secretaria académica 5 dias antes de su aplicacién y antes al director
correspondiente para su aprobacion.

Articulo 82. Los reactivos con que deberan integrarse los exadmenes son de la siguiente forma:
a) e. parciales: 40 reactivos como minimo.
b) e. extraordinarios y a titulo de suficiencia: 80 reactivos como minimo y un maximo de 120.

Articulo 83. El profesor no podra justificar faltas de manera directa y personal, solo se podra realizar de acuerdo
con lo sefialado en el reglamento interno de la institucién y con un formato establecido por la direccién
correspondiente con las firmas, sellos y fechas correspondientes a justificar.

Articulo 84. El profesor llevara a cabo las revisiones de examenes correspondientes para cada evaluacion a
los alumnos en forma clara y precisa; por lo que el alumno firmard de conformidad en el examen que
corresponda.

Articulo 85. El profesor informaréa a los alumnos de su situacién de faltas y calificaciones. en caso, de no tener
derecho a presentar examen por faltas, por ninglin motivo se debe dejar al alumno presentarlo.

Articulo 86. El profesor siempre debera tener un trato con los alumnos de manera imparcial, y guardara el
respeto correspondiente entre €l y los alumnos; asi como se limitara a tener relaciones personales o de
noviazgo con los mismos.

Articulo 87. El profesor debera solicitar los programas de estudio correspondientes a sus materias que
impartiran.

Articulo 88. El profesor debera impartir su clase de forma profesional y preparara su material con la debida
anticipacion.

Articulo 89. El uso de material didactico como borradores y plumones los solicitara en el area de recepcioén al
inicio del ciclo escolar y los conservard hasta el final de clases, cuando un plumén o material se desgaste lo
debera intercambiar en el area de recepcioén por uno nuevo.

Articulo 90. El uso de cafiones, pantallas y otros, el profesor debera reservarlos con anticipacion y no abusar
de su uso.

Articulo 91. El profesor debera entregar al finalizar el curso las modificaciones y/o nueva estructura de los
programas de estudio.

Articulo 92. El profesor podra ser acreedor de un bono en base al cumplimiento de metas y siempre y cuando
este sea autorizado por la direccién de finanzas y administracion.
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Articulo 93. En todas las materias siempre se aplicaran examenes escritos para cada una de |IUG‘\GS.

Articulo 94. El profesor debera solicitar sus listas de asistencia al area correspondiente al inicio del ciclo escolar
vigente.

Articulo 95. El profesor esté obligado a utilizar todas las herramientas informéticas como el campus virtual y
los pizarrones electronicos; asi como otras que sefialen los directores de licenciatura.

Articulo 96. Se le podra solicitar al profesor en cualquier momento una clase muestra.

Articulo 97. El profesor debera participar con los demas departamentos de la institucién con el fin de su
crecimiento profesional y personal; asi como de asistir a los cursos de capacidad para cumplir con el programa
de metas.

Articulo 98. El profesor debera tener cuidado el no dejar cargas excesivas de trabajos a los alumnos, y cuando
asi corresponda se pondra en contacto con los demas profesores para establecer acuerdos y trabajos en comun
para los alumnos.

Articulo 99. EIl profesor propondra al director de licenciatura correspondiente visitas a empresas, cursos,
conferencias y demas herramientas que sirvan de preparacion para los alumnos.

Articulo 100. EIl profesor debera asistir a las juntas de academia en las que sea requerido con el fin de
programar las actividades escolares, programacion de contenido de examenes, verificacion de sus horarios y

demas asuntos que se estableceran en la respectiva.

Articulo 101. El profesor debera entregar a secretaria académica la documentacién que se le requiera y que
lo acredite debidamente para poder impartir catedra.

Articulo 102. El profesor entregara una fotografia tamafio infantil y en blanco y negro, O bien a color, segun se
le requiera con el fin de que se le entregue una credencial que le identifique como profesor de la institucion.

Articulo 103. El profesor debera ser exigente con los alumnos y por ninglin concepto regalar calificaciones y/o
dejarse sobornar, y cuando asi suceda debera reportarlo al director que corresponda.

Articulo 104. El profesor debera usar la forma de expresion, lenguaje corporal y la vestimenta adecuada dentro
de la institucién.

Articulo 105. Todo asunto que refiera el alumno que fue tratado o autorizado con anterioridad por el director
de licenciatura correspondiente, debera consultarlo con el mismo.
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TITULO CUARTO

DE LA ORGANIZACION

CAPITULO |

AUTORIDADES

Articulo 106. Se consideran autoridades del Instituto Universitario de Ciencias ademas de los miembros de la Mesa
Directiva, aquellas que sean nhombradas formalmente por escrito y en forma expresa por el Presidente de la Mesa
Directiva del Instituto Universitario de Ciencias S.C., entre las que se encuentran:

I Rector en funcion.
1. Vicerrector, en funcion.
Il. Presidentes de los Consejos, en funcion.
V. Directores de las diferentes areas académicas y administrativas en funciones.
V. Representantes legales del Instituto Universitario de Ciencias y los miembros de los consejos y comités

gue por nombramiento se desprendan de la organizacién incluyendo alumnos y maestros.

Articulo 107. Los Directores de las licenciaturas contaran con los recursos humanos y materiales necesarios para
la planeacion, organizacion y control de la licenciatura a su cargo, cumpliendo con los objetivos del Instituto
Universitario de Ciencias.

Articulo 108. La vigilancia y el cabal cumplimiento del presente reglamento y demas normas aplicables estara a
cargo de las autoridades mencionadas en el Articulo 7°. Del presente reglamento.

CAPITULO Il

DE LAS AREAS ACADEMICAS

Articulo 109. Las academias atenderan la sistematizacién de las asignaturas que integran los planes de estudio de
la licenciatura en cuestion.

El Consejo Académico, resolvera sobre él nimero de areas académicas de cada licenciatura y las materias que las
integran. El Consejo Académico estd integrado por el Rector, Vicerrector, Directores Consejeros, Directores de
Licenciatura, Postgrado y Secretaria Académica; y es presidido por el Rector o Vicerrector en funciones.

Articulo 110. Las academias estan constituidas por los profesores de planta y de catedra que forman el area
correspondiente y se integraran en Consejos Técnicos.
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Los Consejos Técnicos se reuniran previa convocatoria del Director de la Licenciatura correspondiente y seran
presididos por éste, levantandose el acta correspondiente y sera firmada por su presidente y secretario.

Sus acuerdos seran validos independientemente del nimero de asistentes.
Articulo 111. Los Consejos Técnicos tendran las siguientes atribuciones:
Estudiar lo relativo a la ensefianza de las materias de su especialidad.

I Revisar al término de cada semestre los programas de las materias de su especialidad, proponiendo al
Director correspondiente las modificaciones acordadas por el Consejo Técnico.

Il. Procurar, proponer y cooperar en la realizacién de las actividades académicas, de investigacion y
difusion de la cultura en el Instituto Universitario de Ciencias.

Il. Las demas que sefiale la normatividad Universitaria.

TITULO QUINTO
DE LOS ESTUDIOS DE LICENCIATURA
CAPITULO |
DE LA LICENCIATURA, SUS PLANES Y PROGRAMAS

Articulo 112. Los estudios de licenciatura son aquellos que se realizan una vez concluido el bachillerato 6 su
equivalente de acuerdo con lo establecido por el presente reglamento y la Secretaria de Educacion Pablica.

CAPITULO Il
DE LOS PLANES DE ESTUDIO

Articulo 113. Cada licenciatura se cursara de acuerdo al plan de estudios vigente aprobado por el Consejo
Académico del Instituto Universitario de Ciencias y la Secretaria de Educacion Publica.

Toda modificacion a los planes de estudio requiere las aprobaciones que se sefialan en este reglamento.
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Articulo 114. Los planes de estudio deberan de contar con los siguientes requisitos:

I Nombre autorizado de la Institucion.
Il. Nivel y nombre del plan de estudios.
lll.  Vigencia del plan de estudios.
V. Antecedentes académicos de ingreso.
V. Modalidad.

VI. Duracion del ciclo en semanas efectivas de clase.
VII. Clave del plan de estudios.
VIII. Objetivos generales.

IX. Perfil del egresado.

X. Lista de asignaturas y unidades de aprendizaje.

XI. Clave de la asignatura
XII. Seriacién de la asignatura.
XIII. Numero de horas con docente e independiente.

XIV. Créditos de la asignatura correspondiente.

XV. Especificar para cada asignatura, el tipo de instalaciéon que se requiere para las actividades de
aprendizaje que se desarrollaran bajo la conduccién de un docente.

XVI. Propuesta de evaluacion y actualizacién perioddica del plan de estudios.

XVII. Valor en créditos del plan de estudios.

Articulo 115. Los objetivos generales del plan de estudios consistiran en una descripcién integral de los
conocimientos, valores y habilidades que deberan alcanzar los alumnos al cursar su licenciatura definida y elegida.

Articulo 116. La lista de asignaturas deberd contener el caracter de obligatoria u optativa dependiendo de su
contenido, su denominacioén y ubicacion.

Articulo 117. Las asignaturas seriadas son aquellas que para poder ser cursadas requieren como requisito
obligatorio de haber cursado y acreditado una asignatura relacionada y especificada en el plan de estudios
correspondiente a cada Licenciatura.

Articulo 118. Los objetivos generales de las asignaturas sefialaran los conocimientos generales que el alumno
adquirira en cada curso.

Articulo 119. Crédito es la unidad de valor que le corresponde a una hora semanal de actividad aprendizaje durante
un semestre, incluyendo la actividad del trabajo extra—aula.
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Las actividades aprendizaje podran desarrollarse de la siguiente manera:

I Bajo la conduccion de un académico en espacios internos de la Institucion, como aulas, talleres o
laboratorios y/o en espacios externos del Instituto Universitario de Ciencias.

Il. De manera independiente, sea en espacios internos o externos, fuera de los horarios de cada clase
y como parte de procesos auténomos vinculados a la asignatura o unidad de aprendizaje.

El valor de los créditos podra variar conforme a la normatividad que expidan las autoridades educativas competentes
de la Secretaria de Educacién Publica.

Articulo 120. Las asignaturas del plan de estudios de cada licenciatura, en el sistema escolarizado, se distribuirdn
en un minimo de ocho cuatrimestres y un maximo de nueve cuatrimestres.

Cada cuatrimestre lectivo en el sistema escolarizado tendra un minimo de 16 semanas efectivas de clase
correspondiente a un ciclo escolar.

Articulo 121. El Instituto Universitario de Ciencias podra expedir a peticién del alumno certificados de estudios
totales o parciales, conforme los alumnos concluyan el semestre lectivo y cubran los derechos escolares inherentes.

CAPITULO IlI

DE LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO

Articulo 122. Cada licenciatura contara con programas de estudio debidamente aprobados por el consejo académico
y con el reconocimiento de validez oficial de estudios otorgado por la Secretaria de Educacion Puablica.

Toda modificacién a los programas debera contar con la aprobaciéon sefialada en este articulo y por el reglamento
interno.

Articulo 123. Los programas de estudio deberan de contar con los siguientes requisitos:

. Nombre de la asignatura o unidad de aprendizaje.
Il. Ciclo que corresponda a la asignatura, conforme al plan de estudios.
M. Clave que identifica a la asignatura, segun lo especificado en el apartado correspondiente del plan de
estudios.
V. Obijetivo(s) general(es) de la asignatura o unidad de aprendizaje.
V. Enunciar el contenido de la asignatura, organizado en temas y subtemas.
VI. Describir las actividades de aprendizaje que se realizaran bajo la conduccion de un docente, asi como

aquellas actividades de aprendizaje que el estudiante realizara de manera independiente.
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VII. Precisar los criterios y procedimientos de evaluacion y acreditacion que se considerarérluer el
aprendizaje, especificando los procedimientos y los instrumentos con los cuales se verificara su cumplimiento.

VIII. Listado de acervo bibliografico basico y complementario.

Articulo 124. Los profesores de la asignatura tendran la libertad de ampliar o profundizar cada tema, siempre y
cuando cubran en su totalidad el programa de la asignatura y alcancen los objetivos sefialados, ademas de que
tendran la obligacién de dar aviso de dichas modificaciones realizadas al Director de Licenciatura correspondiente.

Articulo 125. Los programas de asignaturas seran evaluados periddicamente para actualizar los temas, métodos o
bibliografia.

La modificacién de los programas de estudio requerira la aprobacion del Consejo Académico y previa autorizacién de
la Secretaria de Educacion Publica.

CAPITULO IV

DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES

Articulo 126. El aspirante a ingresar por primera ocasion a los planes de estudios que imparte el Instituto
Universitario de Ciencias debera cumplir con los siguientes requisitos:

l. Llevar a cabo los tramites administrativos de preinscripcion en las fechas sefialadas en la convocatoria
correspondiente, anexando la documentacion requerida por la Secretaria Académica del Instituto
Universitario de Ciencias.

Il Acreditar totalmente el plan de estudios del bachillerato o su equivalente ante la Secretaria Académica
del Instituto Universitario de Ciencias, con el certificado de calificaciones o documento fehaciente.

Il Acreditar las evaluaciones de admision con calificacion que se encuentre dentro del promedio
establecido en cada modalidad por la Direccion de Licenciatura correspondiente.

V. Solicitar la inscripcién.
V. Cubrir los pagos y derechos.
VI. Presentar exadmenes de conocimientos y habilidades.
VII. Los demés que, para cada modalidad de estudios, sefalen las disposiciones vigentes.

La admision o rechazo, sera resuelta y notificada por la Secretaria Académica del Instituto Universitario de Ciencias.
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Articulo 127. Los cursos de licenciatura y demas actividades en su caso, se impartirdn en ciclos escolares
previamente autorizados por la Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 128. Después de iniciada la primera semana de cada ciclo escolar, el alumno de la licenciatura que se dé
de baja definitiva o temporal, no podra exigir el reintegro de los derechos econémicos pagados.

Articulo 129. El alumno no podra inscribirse en dos licenciaturas simultaneamente, salvo que cuente con la
autorizacion de la Direccion Licenciatura correspondiente, y no se obstaculicen los laboratorios o talleres, ademas
de los horarios de las asignaturas correspondientes.

Articulo 130. Si un alumno después de recibir un titulo de licenciatura opta por inscribirse en otra, debera de cumplir
con los siguientes requisitos:

I Que cumpla con los requisitos de admision de la subsiguiente licenciatura a la que desea inscribirse.
Il. Que el Director de la Licenciatura a la que fue admitido (a) exprese su conformidad, y se apegue a
este reglamento y a todas las demas normas aplicables por el Instituto Universitario de Ciencias.

Articulo 131. Los aspirantes que rednan todos los requisitos de ingreso 6 de reingreso y realicen oportunamente
los tramites necesarios para su inscripcion 6 reinscripcién adquiriran la calidad de “Alumnos”, con todos los derechos
y obligaciones establecidos en la legislacién universitaria y recibiran su credencial de identificacién escolar.

Articulo 132. Las reinscripciones se llevardn a cabo personalmente y sujeta a los siguientes requisitos:

I Al momento de su reinscripcion los alumnos deberan cursar el plan de estudios que esté vigente en la
licenciatura que corresponda.

Si se retrasa en alguna asignatura, quedara sujeto a las modificaciones que se adopten en el plan de
estudios correspondientes.

Il. El alumno tendra oportunidad de reinscribirse al semestre inmediato siguiente, siempre y cuando no se
encuentre en la condicién de alumno con aplazamiento a promocion.

M. La carga académica méxima de un alumno que se reinscriba sera la del ciclo escolar correspondiente
mas las asignaturas que autorice el Director de Licenciatura correspondiente.

V. Si el alumno se encuentra en la condicion de aplazamiento a promocién, se le inscribira solamente en
las materias que adeuda y en el semestre del ciclo escolar correspondiente en que se deben cursar.

V. Si el alumno adeuda asignaturas que no ha reprobado se le inscribira en ellas con preferencia a las
demas que aln no ha cursado, respetando siempre el inciso Il de este articulo y seriacion de
asignaturas aprobadas.

VI. El alumno no podra permanecer inscrito en la Institucién por un periodo de mas de 6 afios en una
licenciatura a partir de su primer ingreso, salvo autorizacion de la rectoria.
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VII. El alumno debera reinscribirse en las fechas sefialadas por la Secretaria Académica en el calendario
escolar vigente que dé a conocer ésta, y con el visto bueno del Director de la Licenciatura que
corresponda. De lo contrario el alumno no podra incorporarse a sus clases en tanto no se reinscriba.

Para efectos del inciso anterior, se tomaran en cuenta las calificaciones que el alumno ha tenido hasta
el momento de su reinscripcién, por lo que puede hacer uso de las facilidades que le concede este
reglamento para aprobar las asignaturas que adeuda.

VIII. Las reinscripciones extemporaneas son aquellas que se realizan fuera de las fechas publicadas en el
calendario escolar vigente.

Para realizar una reinscripcion extemporanea se requiere tanto del visto bueno de la Direccién de la Licenciatura
correspondiente como del pago de los recargos que la Administracion de la Universidad haya determinado para ese
periodo.

El solicitante presentara su solicitud de reinscripcion extemporanea por escrito ante la autoridad responsable en un
plazo que no excedera los primeros diez dias habiles del ciclo escolar vigente.

CAPITULO V

DE LA PERMANENCIA EN LOS ESTUDIOS

Articulo 133. La calidad de estudiante se adquiere cuando el alumno se inscribe por primera vez a la Institucion y
cada vez que se reinscriba a la misma.

El estudiante que hubiere interrumpido sus estudios de licenciatura podra adquirir la calidad de alumno cuando se
reinscriba en la Institucion, pero debera sujetarse al plan de estudios vigente a la fecha de su reingreso.

Si la interrupcidn es mayor a dos afios y medio (2.5 afios) consecutivos sin haber causado baja en cualquiera de
sus modalidades, se le inscribira al primer semestre o grado lectivo al momento de su

reingreso, y debera cursar todas las asignaturas del plan de estudios en vigor y previa autorizacién de la Direccion
de Licenciatura correspondiente.

Articulo 134. Al inicio de cada semestre, se revisaran los expedientes de los alumnos, quedando sujetos a
cualquiera de las condiciones siguientes:

l. Alumno Regular. - El alumno adquiere el caracter de “Regular” cuando al reinscribirse no adeuda
ninguna asignatura. Mientras esto no suceda el alumno adquiere el caracter de “Irregular’; es decir,
alumno “Regular” es quien ha aprobado todas sus asignaturas en el semestre del ciclo escolar
correspondiente.
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Il. Alumno Irregular. - Quien no acredite o apruebe por primera oportunidad la evaluacion final,
extraordinaria o titulo de suficiencia, una o mas asignaturas de por lo menos del semestre del ciclo
correspondiente o semestres anteriores.

Los alumnos irregulares que aprueben todas las asignaturas en las que han sido inscritos, perderan
este caracter.

Il Alumno con Aplazamiento a Promocién al Siguiente Semestre. - Se adquiere cuando el alumno
repruebe mas del 50% de las asignaturas en evaluacion final o repruebe el maximo permitido en los
examenes extraordinarios, por lo que el alumno no podra reinscribirse al semestre inmediato
siguiente, debiendo aplazar su inscripcién para recursar las asignaturas no acreditadas hasta el ciclo
escolar en que se impartan.

Las condiciones anteriores se podran dar a conocer a los padres de los alumnos en caso de ser
necesario como aviso de su posible suspension temporal o definitiva de sus derechos académicos en
la Institucion.

Articulo 135. Se pierde la Calidad de Alumno bajo las siguientes condiciones:

I Interrupcion de Estudios. - Interrumpa los estudios de Licenciatura por dos afios y medio (2.5 afios) o
mas consecutivos, sin haber causado baja en cualquiera de sus modalidades.

Il. Cause Baja Temporal Voluntaria o por Aplazamiento a Promocion. - En este caso no aplicara el Art. 33
Fraccion VI de este reglamento.

1. Baja Definitiva Obligatoria. - Cuando se den las siguientes condiciones:

a. Interrumpa los estudios de Licenciatura por dos afios y medio (2.5 afios) 0 mas consecutivos, sin
haber causado baja en cualquiera de sus modalidades.

b. Incurra en alguna falta de conducta grave, fraude, robo y/o cualquiera de las causales
establecidas en el presente reglamento y demas reglamentos aplicables.

c. Porlo citado en el Articulo 33 Fraccion VI de este reglamento.

d. Cuando en 22 (segunda) oportunidad no acredite alguna materia en evaluacién final,
extraordinaria o titulo de suficiencia, una o mas asignaturas de por lo menos del semestre del
ciclo correspondiente o semestres anteriores

V. Baja Definitiva Voluntaria. - Cuando se den las siguientes condiciones:

a. Por solicitud del alumno, realizando el tramite correspondiente, por medio de un escrito ante la
Secretaria Académica.
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V. Baja Temporal Obligatoria. - Cuando se den las siguientes condiciones:

a. Con Aplazamiento a Promocién al Siguiente Semestre. - De acuerdo con lo sefialado en el
Articulo 36 Fraccion Il de este reglamento.

b. Adeudo. - Adeude 2 (dos) o mas mensualidades correspondientes al pago en sus colegiaturas o
no se reinscriba.

c. Conducta. - Incurra en alguna falta de conducta grave, fraude, robo y/o cualquiera de las causales
establecidas en el presente reglamento y demas reglamentos aplicables.

VI. Baja Temporal Voluntaria. - Cuando se den las siguientes condiciones:

a. Por solicitud del alumno, realizando el tramite correspondiente, por medio de un escrito ante la
Secretaria Académica.

CAPITULO VI

DE LA EQUIVALENCIA Y/O REVALIDACION DE ESTUDIOS

Articulo 136. Los aspirantes que provengan de otras Instituciones educativas locales, nacionales o
extranjeras que deseen continuar con sus estudios en el Instituto Universitario de Ciencias podran solicitar la
equivalencia o revalidacion de sus certificados parciales de licenciatura ante la Secretaria Académica y/o
Secretaria de Educacién Publica, siempre y cuando los planteles en que se hayan realizado sus estudios,
tengan planes y programas académicos equivalentes a los de la licenciatura relativa y previa autorizacion de
la autoridad educativa competente.

El tramite de equivalencia o revalidacion de estudios sera previo a la inscripcion y no implicara compromiso
de admision por parte del Instituto Universitario de Ciencias.

Articulo 137. La solicitud de equivalencia o revalidacion de estudios se presentara ante la Secretaria
Académica del Instituto Universitario de Ciencias dentro del periodo de inscripcién en los términos de los
formularios correspondientes y debera cubrir los derechos respectivos.

Articulo 138. La Secretaria de Educacion Publica a través de la Secretaria Académica emitird resolucion
sobre la solicitud de equivalencia o revalidacion de estudios de licenciatura, sefialando las equivalencias o
revalidacion en su caso de los planes y programas de estudio, asi como el periodo en el cual debera inscribirse
el solicitante.
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Las equivalencias o revalidaciones de estudios de las asignaturas las determinara la Secretal Uccién
Publica, comparando los planes y programas de estudio exhibidos por el aspirante con los de la licenciatura
correspondiente, alin y cuando no tengan la misma denominacion.

Articulo 139. Los estudios parciales de licenciatura realizados en otra Institucion Educativa podran ser
equivalentes o revalidados de acuerdo a lo que sefiale la Secretaria de Educacion Publica del plan de estudios
correspondiente, y conforme a los siguientes requisitos que deberan cumplir ante Secretaria Académica.

l. Cumplir con los requisitos de admision sefialados para la licenciatura correspondiente.
Il. Que todas las asignaturas hayan sido aprobadas.
M. Haber obtenido una calificacion minima de seis puntos en las mismas, en una escala de 5 a
10 puntos.

CAPITULO VI
DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Articulo 140. El propdésito de la evaluacion del aprendizaje de los alumnos a través de sus asignaturas presentadas
en el plan de estudios de la licenciatura que corresponda tendra por objeto:

I.  Que las autoridades, profesores y alumnos conozcan el grado que han alcanzado los objetivos de los
programas de estudio y en su caso mejoren la eficiencia del proceso educativo.

II. Que, a través de las calificaciones obtenidas, los alumnos conozcan el grado de preparacién que han
alcanzado, para en su caso ser promovidos.

Articulo 141. En los estudios de licenciatura se realizaran evaluaciones parciales, extraordinarias y a titulo de
suficiencia y se aplicaran en las fechas y horarios que establezca la Direccién de Licenciatura de acuerdo al
calendario escolar establecido por la Secretaria Académica y conforme a las siguientes Fracciones:

I. Los exdmenes que dan cuenta de la evaluacion del aprendizaje logrado por parte de los alumnos se
realizardn mediante formatos escritos u orales realizados ex profeso y con preguntas que exploraran
todas las areas tematicas del programa que corresponda.

II. Los examenes extraordinarios y a titulo de suficiencia no podran substituirse con promedios, trabajos
especiales o algin otro modo de calificacion a excepcién de lo indicado en el Articulo 44 Fraccion 1V,
asi como lo sefialado en el Articulo 45 de este reglamento.

Articulo 142. Las escalas de calificaciones y reporte de las evaluaciones se consignaran en las boletas y/o actas
respectivas de cada licenciatura y se conformaran de acuerdo con las siguientes Fracciones:

l. Las calificaciones de las evaluaciones parciales se expresaran en nimeros enteros y un decimal y la
minima aprobatoria es de 6.0 puntos.
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Il.  Sila calificacion se presenta hasta en centésimos debe convertirse en decimales mediluente
criterio:

e Sielcentésimo es de 0.00 a 0.04 se ajusta al decimal existente.
e Sielcentésimo es de 0.05 a 0.09 se ajusta al decimal inmediato superior.
Il. La calificacion del Promedio Parcial se obtiene de promediar las evaluaciones parciales.
El resultado de esa operacidn aritmética (promedio), se expresara en humeros enteros y un decimal.

La calificacién de la Evaluacion Final se obtiene del resultado de la calificaciéon del Promedio Parcial sin
considerar el decimal que se obtenga, de acuerdo con los siguientes parametros:

a. Sila calificaciéon del Promedio Parcial resulta inferior a 5.0 puntos, se anotara en las actas respectivas
en la columna correspondiente a la Evaluacion Final 5 puntos.

b. Si la calificacién del Promedio Parcial resulta inferior ¢ igual a 5.9 puntos, se anotara en las actas
respectivas en la columna correspondiente a la Evaluacion Final 5 puntos.

c. Si la calificacion del Promedio Parcial resulta entre 6.0 puntos y 7.9 puntos, se anotard en las actas
respectivas en la columna correspondiente a la Evaluacion Final el entero de esa operacion aritmética
sin considerar el decimal que se obtenga.

d. Si la calificacion del Promedio Parcial resulta entre 8.0 puntos y 10.0 puntos, se anotard en las actas
respectivas en la columna correspondiente a la Evaluacion Final el resultado del redondeo matematico
de acuerdo con la siguiente formula:

e Sieldécimo es de 0.5 en adelante se ajusta al entero inmediato siguiente.
e Sieldécimo es menor o igual a 0.4 se ajusta al entero resultante.

La escala que se empleard al consignar las evaluaciones extraordinarias y a titulo de suficiencia sera en
nameros enteros de 5 a 10 puntos y de acuerdo con lo sefialado en este Articulo.

La calificacion que se reportard cuando los alumnos no se presenten a los examenes que les corresponda,
seré la de NP (No Present6) y tendra un valor de cero para los efectos de las operaciones aritméticas que se
requieran.

Para el caso de los alumnos que no presenten examen por estar Sin Derecho al mismo, la calificacion se
reportara con las siglas SD (Sin Derecho) teniendo que presentar examen extraordinario en forma directa, y
tendrd un valor de cero para los efectos de las operaciones aritméticas que se requieran.
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VII. Las calificaciones de las evaluaciones parciales, extraordinarias y a titulo de suficiencia, las reportara el
profesor a la Secretaria Académica en los medios y plazos que para ello se establezcan.

Para el efecto de reportar las calificaciones el profesor debera ajustarse a lo sefialado en las Fracciones
anteriores de este articulo.

Para tener derecho a presentar estas evaluaciones, el alumno debera estar al corriente en los pagos y
obligaciones escolares correspondientes en tiempo y forma.

Articulo 143. En aquellas asignaturas que por su naturaleza (como lo son laboratorios, talleres, seminarios u otras)
el examen escrito no constituye una forma adecuada de evaluar el aprendizaje se requerira sustituir este examen
por cualquier otro tipo (como puede ser el examen oral o practico), el profesor suplira la forma de evaluacion, siempre
y cuando cumpla con los criterios aprobados en la Junta de Academia respectiva y cuente con la autorizacién del
Director de la Licenciatura que corresponda, debiendo entregar un acta en formato previamente autorizado por el
Director la Licenciatura respectiva y con las calificaciones de los alumnos debidamente firmada por ellos y contando
con el visto bueno del Director de la licenciatura respectiva y firma del profesor.

La calificacién extemporanea debera reportarse a la Secretaria Académica antes del siguiente parcial en caso
contrario el examen se considerara como no presentado (NP).

Articulo 144. Los alumnos para poder presentar evaluaciones parciales tendran que cumplir con los siguientes
requisitos:

l. Tener cubierto como minimo el 80% de asistencia a clases.

Il El pago oportuno de sus colegiaturas y demas derechos inherentes al Instituto Universitario de
Ciencias.

Para la aplicacion de este articulo, se considerard como calificacion de la evaluacion final, el promedio de los
examenes parciales.

Articulo 145. Las caracteristicas del examen extraordinario y a titulo de suficiencia son:

I.  Estos exdmenes son un requisito obligatorio para que el alumno pueda aprobar cada asignatura
cuando no obtuvo calificacién aprobatoria en la evaluacién final, a excepcion de las asignaturas
consideradas como taller o laboratorio que deberan recursarse obligatoriamente para su acreditacion
establecida en el articulo 45 de este Reglamento.

Il.  Los exdmenes que dan cuenta de la evaluacién del aprendizaje logrado por parte de los alumnos se

realizaran mediante formatos escritos y/o orales realizados ex profeso y con preguntas que exploraran
todas las areas tematicas del programa que corresponda.
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lll. Los exdmenes a que alude la Fraccion anterior no podran substituirse con promedios, trabajos
especiales o algin otro modo de calificacion a excepcién de lo indicado en la Fraccion anterior.

IV. Las calificaciones las reportard el profesor a la Secretaria Académica de acuerdo a lo sefialado en el
Articulo 44 Fraccion V de este reglamento. Articulo 48. Al final del periodo escolar vigente se
considerard como no acreditada la asignatura que corresponda, cuando el alumno no hubiere
acreditado la asignatura en cualquiera de las diferentes opciones de acreditacion sefialadas en el
presente reglamento.

CAPITULO VI

DEL DERECHO A TENER ASISTENCIAS Y PRESENTAR EXAMENES

Articulo 146. Todo alumno deber& ser puntual al asistir a sus diversas clases para poder tener derecho a que se le
permita ingresar al aula de clases y a estar presentes cuando se pase lista de asistencia en cualquiera de sus
modalidades (medio impreso, electrénico, etc.).

Por cada sesion de clase corresponde una (1) asistencia.

Articulo 147. El alumno tiene derecho a tener un total del 20% de faltas por asignatura durante el ciclo escolar
vigente que este cursando.

Articulo 148. Toda vez que el alumno falte a sus clases durante el ciclo escolar que este cursando no se le
justificaran faltas, a excepcion de que sus inasistencias sean por causa de fuerza mayor o bien que se trate de un
caso clinico que requiera de reposo absoluto, enfermedad infectocontagiosa, recibir atencion médica impostergable,
o0 bien de requerir de hospitalizacion.

El alumno, sus padres o tutores deberan dar aviso dentro de los 5 dias habiles siguientes en que ocurra el evento
al Director de la Licenciatura que corresponda y presentar en un término de 2 dias hébiles siguientes al aviso
justificante médico u otro comprobante que se le solicite para ser validado; asi como informar al Director de
Licenciatura competente el dia en que se incorporara dicho alumno a sus actividades escolares.

En cuanto sea valorado el caso por el Director de la Licenciatura correspondiente, y este sea aceptado 6 admitido
se le podra expedir al alumno el justificante correspondiente a fin de eliminar de las listas y/o actas respectivas las
inasistencias; y asi poder proceder a la regularizacién del alumno en cuanto sus evaluaciones y hacerle entrega de
una constancia que avale sus inasistencias, asi como presentar notificacion por escrito a Secretaria Académica.
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Articulo 149. Se podran aplicar Examenes Extemporaneos paralelos a los aplicados en tiempo y forma a aquellos
alumnos que:

I. Se les extienda un justificante de faltas que cubra las fechas en que se realizaron las evaluaciones de que
carece, de lo contrario se le anotara al alumno en la lista y/o acta de calificaciones NP (No Presento) a
presentar la evaluacion de que se trate.

Il. Que al representar a la Institucién en eventos culturales, académicos, deportivos y otros, no asistan a los
examenes correspondientes.

Ill. No se aplicaran exdmenes extemporaneos a aquellos alumnos que se encuentren en la condicion de SD
(Sin Derecho), y que no hayan presentado 2 (dos) exadmenes parciales en forma consecutiva.

Articulo 150. Para tener derecho a presentar examenes en las evaluaciones parciales, se requiere que el alumno
cumpla simultaneamente las siguientes condiciones:

I.  Tener cubierto como minimo el 80% de asistencias a clase.
Il. Tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros servicios, de lo contrario
se le anotara al alumno en la lista y/o acta de calificaciones NP (No Presento) a presentar la evaluacion

de que se trate.

1. Acreditar debidamente su condicién de alumno, mediante credencial universitaria u otro medio del Instituto
Universitario de Ciencias.

Articulo 151. Para tener derecho a presentar examenes en las evaluaciones extraordinarias, se requiere que el
alumno cumpla simultaneamente las condiciones siguientes:

. Se concede evaluacion extraordinaria, por una sola vez por ciclo escolar y por materia al alumno para
obtener su acreditacion y ser promovido al ciclo escolar siguiente.

Il. Haber reprobado la evaluacion final o no haberla acreditado.

Ill.  Tener cubierto como minimo el 65% de asistencias a clase.

V. Tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros servicios, de lo contrario
se le anotara al alumno en la lista y/o acta de calificaciones NP (No Presento) a presentar la evaluacion
de que se trate.

V. Acreditar debidamente su condicion de alumno, mediante credencial universitaria u otro medio del Instituto

Universitario de Ciencias.
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VI. Que este sea el Unico requisito académico pendiente para acreditar la asignatura. IUC

VILI. El nimero absoluto (sin considerar fracciones) maximo posible de exadmenes extraordinarios que el alumno
puede presentar en un ciclo escolar es el que resulta de calcular el 50% del total de las asignaturas en que
se encuentre inscrito en el ciclo escolar vigente.

VIII. Que tenga cubierto el pago de los derechos correspondientes antes de la presentaciéon de la evaluacion,
y acreditar su identidad debidamente mediante credencial universitaria otorgada por el Instituto
Universitario de Ciencias.

IX. Esta evaluacion se celebrara en la fecha y horario que publique el Director de la Licenciatura
correspondiente y después de las evaluaciones parciales, y que no excedera de la Ultima evaluacion parcial
establecida en el calendario escolar vigente.

X. Las fechas de aplicacion de este examen seran las que previamente han sido establecidas en el
calendario escolar vigente por Secretaria Académica.

XI. Las demas que establezca la legislacién universitaria.

Articulo 152. Para presentar examen a titulo de suficiencia se requiere que el alumno cumpla simultAneamente las
condiciones siguientes:

I.  Se concede evaluacion a titulo de suficiencia, por una sola vez por ciclo escolar y por materia al alumno
para obtener su acreditacion.

Il.  Tener cubierto como minimo el 55% de asistencias a clase.

lll.  No haber presentado o aprobado la evaluacion extraordinaria, o no haber tenido derecho a la evaluacion
extraordinaria o acreditada ésta.

IV. Elalumno tiene derecho a presentar en evaluacion a titulo de suficiencia siempre y cuando no excedan en
namero, el nimero entero de los exdmenes extraordinarios presentados, que resulta de restar 1 al nimero
maximo posible de exdmenes extraordinarios a presentar en el ciclo escolar en el que se encuentre inscrito.

V. Tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros servicios, de lo contrario
se le anotara al alumno en la lista y/o acta de calificaciones NP (No Presento) a presentar la evaluacion
de que se trate.

VI.  Que tenga cubierto el pago de los derechos correspondientes antes de la presentacion de la evaluacion,

y acreditar su identidad debidamente mediante credencial universitaria otorgada por el Instituto
Universitario de Ciencias.
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VIl. Esta evaluacion se celebrara en la fecha y horario que publique el Director de Iuetura
correspondiente y después de las evaluaciones extraordinarias, y que no excedera de la Gltima evaluacion
extraordinaria establecida en el calendario escolar.

VIIl.  Las fechas de aplicacién de este examen seran las que previamente han sido establecidas en el calendario
escolar vigente por Secretaria Académica.

IX. Las demés que establezca la legislacion universitaria.

Articulo 153. El alumno que tenga menos del 55% de asistencia en una asignatura se le tomara ésta como no
acreditada, debiendo reciclar la misma. Y no tendra derecho a presentar examen extraordinario y a titulo de
suficiencia.

Articulo 154. Para acreditar cada asignatura el alumno deberd cumplir con los siguientes requisitos:
I Tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros servicios.
. No haber cursado en 2 (dos) ocasiones la misma asignatura de la que solicita su inscripcion.

Il. El alumno solo podra cursar hasta en 2 (dos) ocasiones cada una de las asignaturas del plan de
estudios en que se encuentre inscrito y de la misma forma y tendra derecho a acreditarla en examenes
parciales, extraordinarios y a titulo de suficiencia.

Articulo 155. Los exdmenes parciales, extraordinarios y a titulo de suficiencia que dan cuenta de la evaluacion del
aprendizaje logrado por parte de los alumnos, se realizardn mediante formatos escritos y/o orales realizados por el
profesor y con preguntas que exploraran todas las areas tematicas del programa que corresponda.

Estos exdmenes seran aplicados por el profesor que impartié la asignatura o algun otro designado por la Direccion
de Licenciatura que corresponda.

Articulo 156. En aquellas asignaturas que por su naturaleza se requiera aplicar examen oral, el profesor suplira la
forma de evaluacién escrita, siempre y cuando cumpla con los criterios aprobados en la Junta de Academia
respectiva y cuente con la autorizacién del Director de la Licenciatura que corresponda, debiendo entregar un acta
en formato previamente autorizado por el Director la Licenciatura respectiva y con las calificaciones de los alumnos
debidamente firmada por ellos y contando con el visto bueno del Director de la licenciatura respectiva y firma del
profesor.

Articulo 157. Las constancias de calificaciones de las evaluaciones y deméas documentos probatorios de la situacion
académica que guardan los alumnos, seran expedidas por la Secretaria Académica, una vez que el alumno haya
cubierto los costos correspondientes.
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Articulo 158. Para alumnos con Equivalencia de Estudios y tengan la condicién de alumno regular @ irregular podran
optar lo sefialado a continuacién:

l. Un Curso Ordinario Intensivo. - Cuando los alumnos al haber llevado a cabo una equivalencia de estudios
guedaron con hasta cuatro materias pendientes por presentar, aprobar y/o acreditar; podran optar por esta
opcién para cada materia y siempre y cuando hayan concluido su ultimo semestre de Licenciatura. Dicho
curso los alumnos deberan aprobarlo para poder dar por concluida su Licenciatura y egresar con su
generacion correspondiente.

El alumno tendra la obligacion de asistir a todos y cada uno de los Cursos Ordinarios Intensivos, asi como no
debera faltar a ninguna sesion, de lo contrario se dard como reprobado el curso o no acreditado. Si no son
aprobadas las materias por primera vez bajo esta opcioén, el alumno debera reciclarlas en un nuevo ciclo
escolar. si las materias que no fueron aprobadas como Equivalencia de Estudios ya habian sido cursadas en
el Instituto Universitario de Ciencias y las reprueba en dicho Curso Intensivo se considerard como una baja
reglamentaria de acuerdo con lo sefialado en el presente Reglamento.

El alumno para tener derecho a presentarse en los Cursos Ordinarios Intensivos que correspondan deberé
tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros servicios administrativos y
financieros que exige el Instituto Universitario de Ciencias S.C.

El alumno debera pagar los derechos correspondientes vigentes a cada uno de los Cursos Ordinarios
Intensivos para poder tener derecho a presentarse en dichos cursos.

Il. Examen Final de Ultima Materia. - El cual se aplicara de manera opcional y cuando asi lo solicite el alumno;
siempre y cuando el alumno solo tenga una materia pendiente por acreditar o aprobar y hayan concluido con
su Licenciatura y acreditado o aprobado las demas materias restantes de su Carrera.

Este examen seré elaborado con un minimo de 250 (doscientos cincuenta) reactivos. Si el alumno al momento
de finalizar su Gltimo semestre de Licenciatura presenta 2 materias pendientes por aprobar o acreditar, tendra
que optar por asistir a todos y cada uno de los Cursos Ordinarios Intensivos que correspondan y sujetarse a
lo sefialado en el articulo 62 Fraccion | del presente reglamento.

De no aprobar las materias el alumno debera reciclarlas en un nuevo ciclo escolar; si la materia ya habia sido
cursada y reprobada se considerar4d como una baja reglamentaria de acuerdo con lo sefialado en el presente
Reglamento. El alumno para tener derecho a presentar el Examen Final de Ultima Materia debera tener
cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros servicios administrativos y
financieros que exige el Instituto Universitario de Ciencias.

El alumno debera pagar los derechos correspondientes vigentes al Examen Final de Ultima Materia para
poder tener derecho a presentar dicho examen.

Pagina 30 de 58

Av. Sebastian Lerdo de Tejada 600, Col. Santa Clara, Toluca,

Edo de México. C.P. 50090 C.C.T. 15PCT08500
Teléfono: 722 212 2130 C.C.T. 15PSU0296P.
www.iuc.edu.mx R.V.0O.E. 20161014, 20161013, 20191766, 20180556

contacto@luc.edu.mx



Instituto Universitario de Ciencias
Scientia Sit Potentia

Articulo 159. Para alumnos que hayan concluido con su Licenciatura y tengan la condicién de alumno irregular
podran optar lo sefialado a continuacion:

l. Un Curso Ordinario Intensivo. - Cuando los alumnos al haber concluido con su Ultimo semestre de
Licenciatura quedaron con hasta dos materias pendientes por presentar, aprobar y/o acreditar, ya sea
por no haberlas cursado por situacién de seriacién de materias o bien que tengan la obligacién de
reciclarlas; podran optar por esta opcion para cada materia y siempre y cuando hayan concluido su
Ultimo semestre de Licenciatura. Dicho curso los alumnos deberan aprobarlo para poder dar por
concluida su Licenciatura y egresar con su generacion correspondiente.

El alumno tendr& la obligacion de asistir a todos y cada uno de los Cursos Ordinarios Intensivos, asi
como no debera faltar a ninguna sesion, de lo contrario se dard como reprobado el curso o no
acreditado.

Si no son aprobadas las materias por primera vez bajo esta opcion, el alumno debera reciclarlas en un
nuevo ciclo escolar. Si las materias ya habian sido cursadas y reprobadas en el Instituto Universitario
de Ciencias; y son reprobadas nuevamente bajo esta opcién, se considerard como una baja
reglamentaria de acuerdo a lo sefialado en el presente Reglamento.

El alumno para tener derecho a presentarse en los Cursos Ordinarios Intensivos que correspondan
debera tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros servicios
administrativos y financieros que exige el Instituto Universitario de Ciencias.

El alumno deberé pagar los derechos correspondientes vigentes a cada uno de los Cursos Ordinarios
Intensivos para poder tener derecho a presentarse en dichos cursos.

Il. Examen Final de Ultima Materia. - El cual se aplicara de manera opcional y cuando asi o solicite el
alumno; siempre y cuando el alumno solo tenga una materia pendiente por acreditar o aprobar y haya
concluido con su Licenciatura y acreditado o aprobado las demas materias restantes de su Carrera.
Este examen seréa elaborado con un minimo de 250 (doscientos cincuenta) reactivos.

Si el alumno al momento de finalizar su Gltimo semestre de Licenciatura presenta 2 materias pendientes
por aprobar o acreditar, tendra que optar por asistir a todos y cada uno de los Cursos Ordinarios
Intensivos que correspondan y sujetarse a lo sefialado en el articulo 63 Fraccién | del presente
reglamento. De no aprobar las materias el alumno deberd reciclarlas en un nuevo ciclo escolar; si la
materia ya habia sido cursada y reprobada se considerara como una baja reglamentaria de acuerdo
con lo sefalado en el presente Reglamento.

El alumno para tener derecho a presentar el Examen Final de Ultima Materia deberéa tener cubiertos en

forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros servicios administrativos y financieros
que el Instituto Universitario de Ciencias.
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El alumno debera pagar los derechos correspondientes vigentes al Examen Final dlluceria
para poder tener derecho a presentar dicho examen.

Articulo 160. Cuando el alumno no acredite una asignatura después de haber agotado todas las posibilidades antes
mencionadas, causara baja definitiva.

TITULO SEXTO
DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 161. En términos de este Reglamento y demas disposiciones aplicables, los alumnos y pasantes de una
licenciatura estan obligados a realizar el servicio social antes de la evaluacién profesional en términos de este
Reglamento y demas normas universitarias de acuerdo con las siguientes fracciones:

l. Cubrir un minimo del 70% de los créditos del plan de estudios correspondiente.

Il. El servicio social deberéa cubrirse en un lapso no menor de seis meses ni mayor de dos afios, con una
duracién no menor de 480 horas.

Il Seguir los procedimientos establecidos por la Direccion General de Licenciaturas que corresponda.

TITULO SEPTIMO
DE LOS ESTIMULOS Y SANCIONES
CAPITULO |

DE LOS ESTIMULOS

Articulo 162. El personal académico del Instituto Universitario de Ciencias sera merecedor a estimulos de
conformidad a lo establecido en el reglamento del personal académico y demas normatividad universitaria conforme
a sus antecedentes asentados en su expediente personal, previo dictamen del Consejo Académico.

Articulo 163. Los alumnos regulares que obtengan un alto aprovechamiento académico en el ciclo escolar vigente
que hayan acreditado todas las asignaturas en evaluacion ordinaria y con un promedio general igual o superior a
9.5 puntos seran estimulados con un reconocimiento firmado por el Rector y Vicerrector. Se remitira copia de
reconocimiento a los padres del alumno o a su tutor.
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CAPITULO Il

DE LAS SANCIONES

Articulo 164. El personal académico del Instituto Universitario de Ciencias sera sancionado de acuerdo con lo
establecido en el Reglamento del Personal Académico del Instituto Universitario de Ciencias y demas ordenamientos
universitarios.

Articulo 165. Los alumnos de las licenciaturas seran sancionados de acuerdo con lo establecido en el reglamento
correspondiente y demas ordenamientos universitarios.

TITULO OCTAVO
DE LOS PAGOS POR SERVICIOS

Articulo 166. El aspirante al ingresar por primera ocasion a los planes de estudios que imparte el Instituto Universitario
de Ciencias, asi como aquellos que se reinscriban en la misma debera cumplir con los siguientes requisitos:

I. Llevar a cabo los tramites administrativos correspondientes sefialados en el Titulo Segundo Capitulo 1V del
presente reglamento.

II. Tener cubiertos en forma oportuna los pagos por derechos de colegiaturas y otros servicios sefialados en el
los diferentes Articulos del presente reglamento.

Ill. Los demés que, para cada modalidad de estudios, sefialen las disposiciones vigentes.

Articulo 167. Los alumnos que deseen continuar con los estudios que imparte el Instituto Universitario de Ciencias
deberan cumplir ademas con los pagos por servicios sefialados a continuacion:

. Inscripcion para Alumnos de Nuevo Ingreso a Estudios de Educacion Superior.

Il. Reinscripcién en Cada Ciclo Escolar para Todos los Alumnos de Educacién de Tipo Superior.
Il Exadmenes a Extraordinarios de Tipo Superior por Materia o Asignatura.
V. Examenes a Titulo de Suficiencia de Tipo Superior por Materia o Asignatura.

V. Examenes Profesionales o de Grado de Tipo Superior.

VI. Otorgamiento de Diploma, Titulo o Grado de Tipo Superior.
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VILI. Expedicion de Duplicado de Certificado de Estudios de Tipo Superior.
VIII. Solicitud de Revalidacion de Estudios de Educacion Superior.
IX. Revision de Certificado de Estudios, por Grado Escolar de Tipo Superior.

X. Solicitud de Equivalencia de Estudios de Educacion Superior.

XI. Cambio de Carrera, Plan de Estudios o Licenciatura.

XIl. Dictamen Psicopedagdgico para Cambio de Carrera, Plan de Estudios o Licenciatura.

XIII. Inscripcién a Cursos de Verano por Materia de Tipo Superior.

XIV. Inscripcién a Cursos de Regularizacion por Materia de Tipo Superior.

XV. Inscripcion a Materias Libres para Alumnos Inscritos por Materia de Tipo Superior.

XVI. Expedicion de Copias Certificadas de Documentos, por Cada Hoja Tamafio Carta u Oficio.
XVII. Compulsa de Documentos por Hoja.
XVIII. Legalizacion de Firmas.

XIX. Solicitud de Certificados Parciales de Estudios de Educacion Superior.

XX. Solicitud de Certificados Totales de Estudios de Educacién Superior.

XXI. Credencial que le Acredite como Alumno Inscrito en cada Ciclo Escolar de Educacion Superior.
XXII. Curso Ordinario Intensivo.
XXl Examen Final de Ultima Materia.

XXIV. Cualquier procedimiento administrativo inherente a los servicios escolares adicionales no
contemplados en este reglamento y previamente autorizados por las autoridades correspondientes
de esta Institucion. Toda modificacion a los diferentes conceptos de pagos y derechos requiere las
aprobaciones de las autoridades sefialadas en el presente reglamento.
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TITULO NOVENO
CAPITULO |

DEL CONSEJO DE TITULACION

Articulo 168. El Consejo de Titulacion del Instituto Universitario de Ciencias fungira como comité de vigilancia del
proceso de titulacion por lo que sera el érgano responsable de recibir y responder ante las quejas y solicitudes que
con motivo de la titulacién se le presenten, a excepcion de aquellas que se vinculan a procesos definidos por su
caracter de inapelable.

Articulo 169. El Consejo de Titulacion del Instituto Universitario de Ciencias estara integrado por el Rector,
Vicerrector, Director de Titulacion, Directores de Bachillerato Tecnoldgico, Directores de Licenciatura, Direccién
General y Secretaria Académica.

Articulo 170. Las sesiones del Consejo de Titulacion estaran precedidas por el Rector o Vicerrector en funciones.
Articulo 171. Las funciones del Consejo de Titulacién del Instituto Universitario de Ciencias son:

A) Establecer los mejores criterios académico-administrativos del proceso de titulacion

B) Revisary autorizar el plan de trabajo anual del Departamento de Titulacion.

C) Garantizar resultados académicos 6ptimos para cada opcién de titulacion.

D) Mantener siempre un adecuado nivel de eficiencia terminal.

E) Evaluar y expedir dictamenes favorables sobre los trabajos de titulacion que alcancen los mejores
niveles de calidad.

F) Vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas vigentes del proceso de titulacion.

G) Autorizar programas de formacion para la profesionalizacion teérico - metodoldgica al cuerpo de
asesores de tesis.

H) Mantener una estrecha comunicacién con el Departamento de Titulacion a efecto de llevar un
seguimiento y resolucién de problemas relacionados con los procesos de titulacion.

1) Otorgar dictdimenes de conclusién a los trabajos de titulacién que han sido aprobados.

J) Aprobar la designacién efectuada por el Departamento de Titulacion de los integrantes del Jurado
para la aplicacion de los examenes decepcidnales o de réplica.

K) Supervisar los actos académicos protocolares que forman parte del proceso de titulacion.

L) Facultad para modificar y corregir el presente reglamento en cualquier tiempo que sea necesario y

resolver en caso de controversia sobre los asuntos no contemplados en este reglamento.

Pagina 35 de 58

Av. Sebastian Lerdo de Tejada 600, Col. Santa Clara, Toluca,

Edo de México. C.P. 50090 C.C.T. 15PCT08500
Teléfono: 722 212 2130 C.C.T. 15PSU0296P.
www.iuc.edu.mx R.V.0O.E. 20161014, 20161013, 20191766, 20180556

contacto@luc.edu.mx



Instituto Universitario de Ciencias
Scientia Sit Potentia

Articulo 172. El Consejo de Titulacion del Instituto Universitario de Ciencias debera reunirse periédicamente, y
estaré obligado a realizar por lo menos una reunién mensual y levantar el acta correspondiente.

Articulo 173. Los acuerdos que tome El Consejo de Titulacién del Instituto Universitario de Ciencias deberan ser
por consenso.

Articulo 174. El Presidente del Consejo de Titulacién del Instituto Universitario de Ciencias tendra, las siguientes
funciones:

A) Convocar y presidir las reuniones del Consejo de Titulacion.

B) Vigilar el cumplimiento de la normatividad que rige el proceso de titulacién.

C) Supervisar y participar en la aplicacion de los exdmenes recepcionales.

D) Autorizar los documentos que emita el Consejo de Titulacion.

E) Recibir del Jurado los resultados obtenidos en los examenes profesionales y demas documentacion
inherente al proceso.

Articulo 175. El Secretario de la Consejo de Titulacidn del Instituto Universitario de Ciencias tendra, las siguientes
funciones:

A) Permanecer en constante comunicacion con el Departamento de Titulacion para poder elaborar las
minutas correspondientes antes de la presentacion al Consejo de Titulacion.

B) Presentar al Consejo de Titulacion los asuntos que vayan a ser analizados y comunicar los resolutivos
a los interesados a través del Departamento de Titulacion.

C) Llevar un libro de actas en el que se registren las reuniones y acuerdos de del Consejo de Titulacion.

D) Firmar junto con el Presidente y Directores toda la documentacion del Consejo de Titulacion.

Articulo 176. Consejo de Titulacion del Instituto Universitario de Ciencias ejecutara operativamente sus acuerdos y
funciones administrativas a través de Departamento de Titulacion de la Institucion.
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CAPITULO I
DEL DEPARTAMENTO DE TITULACION

Articulo 177. El Departamento de Titulacion a través de su Director, es la instancia administrativa responsable de
la instrumentacion técnica y operativa del proceso de titulacion.

Articulo 178. El nombramiento del Director del Departamento de Titulacion sera honorifico y permanecera en su
cargo dos afios, pudiendo ser ratificado su nombramiento por Rectoria en el periodo inmediato, y debera contar
como minimo con el Titulo y Cédula Profesional de licenciado de una carrera de las que se imparten en la Institucion
o el Grado y Cédula Profesional de maestria en &reas académicas afines.

Articulo 179. La Filosofia del Departamento de Titulacion comprende:

I.Misién.-. Lograr que todos los pasantes cubran satisfactoriamente con el perfil de valores y conocimientos
gue se requieren a fin de que obtengan su Titulo Profesional en condiciones de mayor calidad, a través de
disefiar y operar mecanismos e instrumentos que permitan a los candidatos titularse sin contratiempos en
las distintas modalidades de titulacién; a través de la aplicacion clara y sencilla de los procedimientos,
lineamientos y normatividad (autorizacion que concede el Estado a través del IUC).

I1.Vision. - Instrumentar y difundir un proceso de Titulacion permanente que permita incrementar el nimero de
alumnos titulados al terminar sus créditos académicos. Logrando con ello ser una instancia educativa
dindmica acorde a las exigencias que la Institucion demanda, consolidando la formacion académica de
profesionales con una actitud critica y propositiva para el ejercicio de una actividad laboral de interés social.

Articulo 180. El Director del Departamento de Titulacién estard subordinado al Consejo de Titulacion del IUC, y se
regird por el presente reglamento, y tendra las siguientes funciones:

A. Elaborar, dirigir e instrumentar el plan de trabajo anual y las jornadas de titulacion.

B. Presentar para su aprobacion ante el Consejo de Titulacion el Manual de Procedimientos que
regira al Departamento, y en su caso, la actualizacion de este.

C. Instrumentar los resolutivos del Consejo Académico.

D. Integrar y mantener actualizado el padrén o directorio del cuerpo de asesores que
correspondan a las diferentes opciones de titulacion.

E. Mantener un programa permanente de actualizacion teérica y metodoldgica para asesores.

F. Recibir, revisar y resolver solicitudes de aspirantes a iniciar su proceso de titulacién.

G. Integrar los expedientes de solicitudes de titulacion y programarlos para su dictaminacién por
el Consejo de Titulacion.

H. Convocar, inscribir y dar seguimiento a los programas de titulacién a partir de las opciones y
procedimientos que marque la normatividad universitaria.

I. Determinar los criterios de evaluacion y seguimiento del proceso de titulacion.

J. Elaborary llevar control de las constancias y oficios de opcion de titulacion, Registro en el Libro
de Egresados y de acreditacién del idioma inglés que se turnen al Consejo de Titulacion para
su dictamen y firma correspondiente.
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K. Evaluar y dictaminar, los documentos y trabajos de los pasantes que participlucctos
de trabajo escrito en cualquiera de sus modalidades y que estan utilizando esta alternativa de

titulacion.

L. Asignar un Director por cada trabajo de titulacion aprobado o registrar el propuesto por el
aspirante a titularse conforme a las solicitudes formuladas y los resolutivos del Consejo de
Titulacion.

M. Mantener informada a la comunidad sobre los plazos, condiciones, opciones, requisitos y
procedimientos de titulacién.

N. Llevar a cabo el proceso administrativo, asi como dar seguimiento y difusion a la Jornadas de
Titulacion del IUC.

O. Coadyuvar en la vigilancia de la correcta aplicacion de los examenes generales de
conocimiento.

P. Difundir oportunamente los procedimientos que deberdn seguir los pasantes que opten por
presentar el Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL), Dicho examen lo aplica El
Centro Nacional de Evaluacion para la Educacion Superior, A.C. (CENEVAL).

Q. Entregar al Consejo de Titulacién, los documentos y trabajos de los pasantes que participan en
alguna de las modalidades de titulacion.

R. Entregar los dictamenes de conclusion a los trabajos de titulacion que han sido aprobados.

S. Realizar estudios periddicos de eficiencia terminal y de seguimiento a pasantes.

T. Operar el programa permanente de actualizacién tedrica y metodolégica para asesores.

U. Notificar a los integrantes del Jurado de la aplicacion de los examenes recepcionales o de
réplica.

V. Organizar los actos académicos protocolares que formen parte del proceso de titulacion.

W. Elaborar y mantener actualizado el Libro de Egresados, y el registro de proyectos de trabajo
escrito, solicitudes para examenes, asesores designados, etc.

X. Las demés que indique el Manual de Titulacion del IUC.

Y. Otras que sean de su competencia.
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CAPITULO I

DE LOS PASANTES

Articulo 181.Para efectos del presente Reglamento, los alumnos adquieren el estatus de “Pasante” cuando hayan
cubierto el total de los créditos correspondientes a las asignaturas del Plan de Estudios de la carrera
Técnica y la Licenciatura respectiva, tal y como se menciona en el Reglamento Interno del Instituto
Universitario de Ciencias y demas normas y reglas aplicables.

CAPITULO IV
DE LOS PLAZOS PARA LA TITULACION

Articulo 182. El plazo que tendran los pasantes para titularse, después de haber obtenido todos los créditos del
Plan de Estudios, no podra ser mayor de cinco afios. Para el caso de que el pasante exceda el plazo
sefialado, su caso sera turnado al Consejo de Titulacion del Instituto Universitario de Ciencias para ser
analizado, y de asi ser considerado, se podra autorizar por una sola vez, la ampliacion del plazo para
su Titulacion.

Articulo 183. El Consejo de Titulacion del Instituto Universitario de Ciencias funcionara de acuerdo con periodos
previamente establecidos de acuerdo con la operatividad de la Institucion, implementando
constantemente Jornadas de Titulacion.

CAPITULO V
DE LOS REQUISITOS Y DE LAS OPCIONES DE TITULACION

Articulo 184. Para iniciar los tramites de titulacién, el pasante deberd cumplir con los siguientes requisitos:

l. Haber acreditado en el tiempo establecido en el Reglamento Interno del Instituto Universitario
de Ciencias el 100% de los créditos correspondientes a las asignaturas del Plan de Estudios
en que estuvo inscrito.

Il. Contar con la Carta de Servicio Social que expide la autoridad competente y que hace constar
que el alumno cumplié dicho Servicio.

M. Haber cumplido con todos los requisitos Administrativos y Financieros que exige en Instituto
Universitario de Ciencias, sus filiales y asociadas y no contar adeudos de cualquier indole.

Pagina 39 de 58

Av. Sebastian Lerdo de Tejada 600, Col. Santa Clara, Toluca,

Edo de México. C.P. 50090 C.C.T. 15PCT08500
Teléfono: 722 212 2130 C.C.T. 15PSU0296P.
www.iuc.edu.mx R.V.0O.E. 20161014, 20161013, 20191766, 20180556

contacto@luc.edu.mx



Instituto Universitario de Ciencias
Scientia Sit Potentia

V. Contar con la constancia que acredita la aprobacién del Examen de Calidad de Inglés que
elabora nuestra Institucion a través del CILE, para titularse.

V. Contar con el certificado de competencias que expide el CIDEH para los alumnos que han
cursado y aprobado los planes establecidos en su respectiva Licenciatura.

VI. Obtener de la Secretaria Académica la Carta de Pasante y Certificado Total de Estudios.
VII. Pagar los derechos correspondientes al proceso de titulacion.
Articulo 185. Para obtener el Titulo de Técnico que corresponda el pasante realizara:
. Trabajo Escrito: Es una evidencia escrita (Tesis, Memoria de Proyecto o de Actividad
Profesional), que avala el dominio académico y profesional del pasante de un area en particular
y que se presenta como documento base para su Réplica en el Examen de Titulacién en esta
modalidad.
Articulo 186. Para obtener el Titulo de Licenciado que corresponda, el pasante tendra las siguientes opciones:

I. Trabajo Escrito: Es una evidencia escrita (Tesis, Memoria de Proyecto o de Actividad Profesional),
que avala el dominio académico y profesional del pasante de un area en particular y que se presenta
como documento base para su Réplica en el Examen de Titulacion en esta modalidad.

Il. Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL): Es el testimonio de alto rendimiento o del
desempefio académico satisfactorio que expide el Centro Nacional de Evaluacion para la Educacion

Superior, A.C. (CENEVAL), a aquellos pasantes que, al contestarlo, lo aprueben.

lll. Méritos académicos: Haber aprobados todas las materias en la primera oportunidad, haber obtenido
un promedio aritmético final de 8.0 o superior.

IV. Posgrado (maestria): Cuando el pasante haya cubierto el 45% de los créditos de una Maestria con

estudios afines a la Licenciatura que curso y que haya sido aprobada previamente por el Consejo de
Titulacion como forma de titulacion.

Articulo 187. Las opciones de titulacion contempladas en el articulo anterior podran ser elegidas libremente por los
pasantes siempre y cuando cumplan los requisitos estipulados en el presente reglamento.
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CAPITULO VI
DE LA TITULACION POR TRABAJO ESCRITO

Articulo 188. La realizacion del Trabajo Escrito es de caracter individual salvo que el Consejo de Titulacion del
Instituto Universitario de Ciencias resuelva a favor de una solicitud de trabajo colectivo, y en la cual, en forma
extraordinaria, los pasantes podran pertenecer a dos o0 mas disciplinas.

Articulo 189. EIl contenido del Trabajo Escrito debera mantener el decoro y calidad que exige una publicacion
académica en cualquiera de sus versiones: de Investigacién Experimental, de Campo, Documental (monografico),
0 la memoria de un proyecto, Programa o Actividad Profesional.

Articulo 190. Para la realizacion del Trabajo Escrito los pasantes deberan presentar ante el Director de Titulacion
un oficio con su protocolo de investigacion, ademds de su propuesta de Director de Trabajo Escrito, y en caso de
ser rechazada, el Director de Titulaciébn hard la propuesta ante Consejo de Titulacién con los candidatos
convenientes para su aprobacion.

Articulo 191. Para poder ser Director del Trabajo Escrito se requiere que el candidato propuesto cuente con lo
siguiente:

l. Titulo Profesional de licenciatura de la carrera que imparte o de maestria en areas académicas
afines.

Il. Especialista en el tema.
M. 2 afios como minimo de experiencia docente en la institucion.

V. Debe estar actualmente impartiendo clases en la Instituciéon y tener una antigiiedad minima de un
afo.

V. No tener parentesco con el alumno regular o pasante.
Articulo 192. Los Directores de Licenciatura sé6lo podran dirigir un proyecto de Trabajo Escrito a la vez, de tal suerte
que hasta que dicho proyecto obtenga su liberacién y se autorice su reproducciéon para que el pasante presente el

Examen de Titulacion, no podra dirigir y ser revisor de otro Trabajo Escrito.

Articulo 193. Cuando se presente un Trabajo Escrito en forma individual o colectiva, éste sera la base sobre la cual
se realizara la Réplica o Examen Profesional para cada uno de los participantes, se requiere:

A) Los proyectos de trabajo escrito colectivo cuando sean de un mismo tema y Facultad seran el
documento base para la réplica del examen profesional que se aplicara a todos sus participantes.

B) Haber sido aprobado por el Consejo de Titulacién del Instituto Universitario de Ciencias.

C) Haber registrado por lo menos un Director de Trabajo Escrito.
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D) Cumplir con las normas académicas y administrativas que establezca el programa académico
respectivo, el Reglamento Interno del Instituto Universitario de Ciencias y el presente reglamento, segun
corresponda.

Articulo 194. El Director de Trabajo Escrito tendra las siguientes funciones:
I.Dirigir y orientar al alumno durante todo el tiempo que dure el desarrollo de su trabajo hasta su liberacién.
II.Cumplir y hacer cumplir el cronograma de trabajo y fechas de reunién con el pasante.

lll.Analizar y revisar detenidamente todas las partes integrantes del trabajo durante todo el proceso de su
elaboracién y hasta su liberacién. Y proporcionar oportunamente las (s) retroalimentaciones que se
requieran.

IV.Entregar reportes de avances del trabajo en forma quincenal al Departamento de Titulacién.

V.Para el caso de que el proyecto no presente avances considerables y de forma consecutiva, el Director
del Departamento de Titulacidn tiene facultades plenas para:

A. Sustituir al Director de Tesis cuando exista responsabilidad de éste en la falta de
seguimiento en el proyecto y/o se haya desentendido del mismo. Para tal efecto se le
podra reponer el tiempo al pasante otorgandole una prérroga méaxima adicional de 3
meses.

B. Suspender o cancelar el proyecto por causas imputables tanto al pasante como al
Director de Tesis por negligencia, abandono de proyecto, y todas aquellas que puedan
generar la pérdida de continuad del proyecto y por tanto la no culminacién del mismo.

C. Negar prorrogas al pasante cuando este tenga reportes de incumplimiento.

VI. Sugerir bibliografia y fuentes de informacion.
VII. Tener sesiones periddicas con el pasante para evaluar el desarrollo y el avance de su trabajo.
VIII. Dar su veredicto de sobre la terminacion de la tesis.

IX. Participar como jurado en el examen profesional del sustentante.

Articulo 195. El tiempo maximo para terminar la tesis es de seis meses, contados a partir de la fecha en la cual fue
registrada en el Departamento de Titulacidn, a menos que exista un caso especial tratado y autorizado por el Consejo
de Titulacién, se podra dar una prorroga hasta por 3 meses
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Articulo 196. Una vez que el Trabajo Escrito cuenta con los votos aprobatorios por parte del Clﬂuesis,
porque se considera que el mismo cuenta con el decoro y calidad esperadas, adquiere la condicién de liberado.

Articulo 197. Las caracteristicas que definen la modalidad de trabajo escrito por Memoria de Proyecto son:

I.Por Memoria se entiende que es un informe técnico, especifico y detallado, de todas las actividades
realizadas en forma parcial o total de algun proyecto realizado, en una organizacion publica o privada, por
un periodo de tiempo determinado de un trabajo profesional, acorde con su especialidad y realizado en
forma individual o grupal (Maximo 2 personas, siempre y cuando la complejidad del proyecto lo amerite y
sea autorizado por el Consejo de Titulacion). Se entendera como desarrollo técnico aquel que estéa ligado
con la actividad profesional en cualquiera de sus ambitos.

II.Por Proyecto se entiende poner en préactica los conocimientos teéricos - practicos adquiridos mediante la
elaboracién, implementacién, puesta en marcha, seguimiento por parte del egresado en el sector
productivo o de servicios acorde con su Bachillerato Tecnoldgico o Licenciatura.

lIl.LEl Informe Técnico es aquel que debe lograr el mejoramiento de procedimientos o sistemas mediante
proyectos para permitir el incremento de la productividad dentro de una organizacion.

IV.La Memoria debe especificar en orden cronoldgico y en forma detallada lo que en ella se trata, para que
sea factible el verificarse y comprobar el qué, quién, como, cuando, dénde, porqué y para qué ademas
debe agregarse el informe donde presente el estado o las caracteristicas anteriores del sistema, aparato
0 proceso y las mejoras obtenidas con la participacién del egresado, en el que resalte su contribucion; o
en su defecto, debera documentar detalladamente las actividades realizadas, el tiempo dedicado, y
aquellas politicas institucionales que no le permitieron las mejoras técnicas o innovaciones planteadas por
el mismo.

V.El candidato deberé presentar la documentacion expedida por la organizacion publica o privada, en donde
se haya implementado el proyecto que acredite:

a) Su trabajo realizado.

b) Su participacion en actividades relacionadas con el perfil de la carrera cursada.
¢) Su antigliedad.

d) Puesto desempefado.

e) Nombre del jefe inmediato.

f) Departamento.

g) Y las demas que sefiale el Consejo de Titulacion.

VI.El candidato debera presentar un Anteproyecto de Trabajo Escrito al Director del Departamento de Titulacion.
Posteriormente, se presentara ante el Consejo de Titulacion para aprobarse como opcién de titulaciéon (ver
articulo 36).

VII.Si el Proyecto es software o material audiovisual se deben presentar: manuales de operacién y de instalacion,
asi como el software y su programa fuente o material audiovisual en disco compacto o disco flexible, original
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y dos copias. Por ningiin motivo debera ser un software disefiado por otra persona ni existenlmdo.
La estructura del informe técnico debera contener lo siguiente:

a) Portada, cubierta, pasta o portadilla con el formato Anexo (I).
b) Agradecimientos (opcional).

C) Resumen (en espaiiol obligatorio y en inglés opcional).

d) Indice de contenido.
e) indice de tablas y figuras (si corresponde).
f) Introduccién.

Q) Fundamentar el marco teérico al que se adhirié el sustentante y los objetivos y las razones
técnicas; por ejemplo, de recursos financieros, de recursos humanos, técnicos (escenarios,
equipos, instrumentos y/o materiales), comerciales, temporales o de cualquier otra indole, a
la que obedecieron la definicion de los limites y alcances del Programa o Actividad
Profesional.

h) Deberan incluirse las secciones o capitulos pertinentes dedicadas a describir la estructura y
Método o proceso técnico seguido tanto en el disefio o la elaboracion como en la realizacion,
ejecucion o aplicacion y valoracion de los resultados alcanzados con el Programa o Actividad

Profesional.
i) Conclusiones.
)] Recomendaciones.

K) Glosario (si corresponde).
)] Fuentes consultadas.

m)  Anexos (si corresponde).

Articulo 198. El Anteproyecto de Trabajo Escrito, también llamado Protocolo de Investigacién, Plan de Trabajo de
Investigacion o Esquema de investigacién. Es un documento que ayuda a planear todas las actividades a realizar
para lograr el objetivo de terminar y titularse por Trabajo Escrito.

Ademas, de que su contenido contribuye a plantear con claridad qué, para qué, como, cuando, dénde y con qué se
realizara la investigacion.
En general, el Anteproyecto de Trabajo Escrito o Protocolo de Investigacion, mas cominmente conocido, es la

herramienta utilizada en la investigacion para organizar el pensamiento del investigador al exigir claridad y
coherencia en lo que se intenta hacer.
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El anteproyecto de investigacion debera contener:

Titulo de investigacion.

indice tentativo.

Planteamiento del problema.
Objetivos.

Justificacion.

Metodologia.

Cronograma o Grafica de Gantt.
Fuentes de consulta.

©ONOTO~WNE

A modo de guia, a continuacion, se describe brevemente el contenido de cada punto del documento a entregar,
cabe mencionar que cada Carrera Técnica y Licenciatura presenta elementos especificos del area.

Investigacion

Elementos del Descripcion
Anteproyecto
Debe ser un enunciado breve y claro en el que se sefiale
1. Titulo de el tema de la investigacién, el objeto de estudio, asi como

lo que se pretende realizar en el trabajo de investigacion.
Es decir, especificar el tiempo y espacio en el que se
realiza la investigacion.

2. Indice Tentativo

Es la parte del trabajo que indica, de manera ordenada,
los elementos constitutivos que lo integran y la l6gica de
pensamiento del autor. Se recomienda utilizar la
indizacién decimal, sin olvidar la paginacion. A pesar de
que este apartado es colocado en el Anteproyecto de
Investigacion, su contenido es sobre el trabajo escrito
completo.

Se le denomina indice tentativo porque al desarrollar el
trabajo de investigacion puede sufrir algunos cambios,
dependiendo de la informacién que finalmente habra
de contener y de las sugerencias tanto del Tutor como
del Director de Trabajo Escrito.

3. Planteamiento del
Problema

Plantear un problema es afinar y estructurar mas
formalmente la idea de

investigacion. Se establece en forma de pregunta y en
ella se plantea unasituacion que requiere discusion,
investigacion, decisién o solucion.

Se dice que un problema correctamente planteado esta
parcialmente resuelto, y a mayor exactitud
corresponden mas posibilidades de obtener una
solucién satisfactoria.
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Un problema de investigacién no es una pregunI_He

valores. (¢ Cual delas dos o mas cosas es mejor o
peor?).

Un objetivo precisa los propésitos, fines y metas de

4. Obijetivos estudio, indica a donde se quiere llegar, que es lo que
se pretende mostrar, verificar, falsear, invalidar o
contrastar. Los objetivos deben ser: claros, precisos,
susceptibles a ser alcanzados, ser congruentes
entre si y usar verbos en

infinitivo.

En este apartado se presentan objetivos de tipo
general y especifico.

El (los) objetivo(s) general(es) se plantea, como su
nombre lo indica, lo que se va a realizar de manera
general, maximo se plantean dos objetivos generales.

En cuanto a los objetivos especificos se refiere, estos
se plantean como estrategias para lograr el objetivo
general, es decir, los pasos a seguir para lograr el (los)
objetivo(s) general(es). Se toma en cuenta la serie de
actividades que se realizaran durante la investigacion
para establecerlos. Y usualmente, se establecen entre
uno o dos objetivos por capitulo de la investigacion.
Expone las razones sociales y cientificas para realizar
5. Justificacion el estudio y presenta un sustento tedrico y contextual.
Explica por qué es conveniente llevar a cabo la
investigacion, los beneficios derivados de la
investigacion. Algunos criterios para evaluarla son:

Conveniencia: ¢Para qué sirve la investigacion?
Relevancia Social: ¢Quiénes se beneficiaran con los
resultados? Implicaciones practicas: ¢Ayudara a
resolver un problema préactico?

En general: ¢Por qué es importante realizar esta
investigacion, tantodesde el enfoque te6rico como en
este lugar y este tiempo (contexto)?

En cada area el método a través del cual se realiza la
6. Metodologia investigacion presenta aspectos particulares, sin
embargo, en todos los casos en este apartado se
incluye la descripcion de las caracteristicas del area y
objeto

de estudio en la que se llevard a cabo la investigacion.
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7. Cronograma de
Actividades o
Gréfica de Gantt

Es un cuadro de doble entrada, horizontal y vertical, en
donde se indican los periodos y las acciones que se van
a realizar, a través de una secuencia légica.

Contiene el desglose de cada uno de los pasos y/o
actividades que se llevaran a cabo y no, exclusivamente
el avance capitular. El cronograma de trabajo debe ser
adecuado en los lapsos aproximados de tiempo que el
estudiante propone para realizar cada una de las fases
del proyecto.

De nada sirve tener un excelente programa de
actividades si no se aplica, es preciso llevarlo a cabo
paso a paso tanto para su cumplimiento como para
correccién del proyecto, en caso de ser necesario.

8. Fuentes de
Consulta

Presentar, preferentemente, textos recientes, es decir,
no mas de 5 afios de haberse publicado. Ordenados
alfabéticamente por apellido del autor.

Requisitos para le eleccion del tema:

Debe ser de interés personal.

Debe ser propositivo.

S T o

Para elegir el tema, el alumno debera dividir el area de investigacion que le interesa en temas genéricos y separarlos
en temas especificos, procurando que el conjunto de éstos conforme un tema genérico, y resumir ain mas con el
fin de concretar mejor su investigacion, acorde a su profesién y con la realidad social, econémica y politica de su

pais o del mundo.

Articulo 199. El Trabajo escrito en la modalidad de investigacion (documental, de campo o experimental), debera

estructurarse con lo siguiente:

Su investigacion debe acercarse a una realidad posible.

Debe estar relacionado con el interés social.

Debe estar plenamente justificado con su Carrera o Licenciatura.

Debe cumplir con la metodologia que fijan los reglamentos institucionales.

a) Portada, cubierta, pasta o portadilla con el formato.

b) Portada, cubierta, pasta o portadilla, agradecimientos, dedicatorias o pensamientos.

c) Tabla de contenido o indice
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d) Introduccién.

e) Prefacio o Prélogo (opcional).

f) Resumen.

g) De tres a cinco palabras clave (descriptores tematicos).

h) Marco Tedrico al que se adhiere el autor para delimitar el enfoque académico o profesional del trabajo
y de los Antecedentes que se retoman para tratarlo.

i) Problemay los objetivos de la investigacion (documental o de campo).

i) Método, que incluye: a los animales o personas participantes, hipétesis, especificacion de las
variables (independientes y dependientes), el tipo de estudio, de disefio y de muestreo seleccionados
y los escenarios, instrumentos, equipos, materiales y procedimientos empleados.

k) Resultados.

[) Discusion.

m) Conclusiones.

n) Recomendaciones y/o sugerencias.

0) Anexos, Apéndices, Complementos y/o Suplementos (opcionales).

p) Glosario de términos (opcional).

g) Bibliografia.

r) Otros (opcional).

Articulo 200. Cuando el Trabajo Escrito en cualquiera de sus modalidades es liberado, el pasante procedera a
entregar al Departamento de Titulacion dos versiones del mismo.

La primera version esta constituida por ocho impresos del Trabajo Escrito, la segunda, estara formada por dos
ejemplares electrénicos o Cd’s integrados de la siguiente forma:

a) El primer disco contendra solo el trabajo en archivos PDF.

b) El segundo disco debera tener el trabajo en dos carpetas. En una carpeta el trabajo en archivos PDF,
y la segunda carpeta con archivos tipo texto.

Articulo 201. Los ejemplares de cada version del Trabajo Escrito se distribuiran de la siguiente forma:

I Seis impresos para el Comité de Tesis, que seran entregados al Departamento de Titulacion; y dos
mas para la Biblioteca del Instituto Universitario de Ciencias.
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Il. Un ejemplar de la versién electrénica del Trabajo Escrito constituida en formato PDF., se debera
entregar a la Biblioteca del Instituto Universitario de Ciencias. El segundo disco sera entregado al
Departamento de Titulacién del Instituto Universitario de Ciencias, y es el que corresponde al disco
integrado por dos carpetas. En una carpeta el trabajo en archivos PDF, y la segunda carpeta con
archivos tipo texto.

CAPITULO VI
DE LA TITULACION POR EXAMEN GENERAL DE EGRESO

DE LICENCIATURA (EGEL) CENEVAL

Articulo 202. El Centro Nacional de Evaluacion para la Educacién Superior, A.C. (CENEVAL), es una organizacion
constituida como asociacién civil por la voluntad expresa de sus asociados, conforme a lo dispuesto en las leyes
mexicanas. Podra usar indistintamente las siglas “CENEVAL” o “CENEVAL, A.C.”.

Articulo 203. El CENEVAL tiene por objeto contribuir a mejorar la calidad de la educacion media superior y superior
mediante evaluaciones externas de los aprendizajes logrados en cualquier etapa de los procesos educativos, de
manera independiente y adicional a las que llevan a cabo las instituciones educativas, conforme a los objetivos y
funciones que se establecen en el Estatuto CENEVAL.

Articulo 204. Se entendera por Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL) CENEVAL al que se someteran
los pasantes regulares de la Licenciatura que corresponda con el objeto de demostrar el dominio teérico-préactico
fundamental de su carrera profesional. Este examen de conocimientos generales consistird en una prueba escrita
sobre los conocimientos de areas basicas que el pasante debera de dominar de acuerdo con su licenciatura.

A través de este examen debera demostrar su formacion académica y su capacidad y criterio profesional para
resolver problemas relativos a sus estudios, y que consiste en obtener el testimonio de alto rendimiento o el
desempefio académico satisfactorio.

Articulo 205. Los pasantes que seleccionen la opcion de Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL)
CENEVAL obtendran la informacion requerida del Departamento de Titulacion del Instituto Universitario de Ciencias,
el cual debera otorgarla oportunamente.

Articulo 206. El Departamento de Titulacion del Instituto Universitario de Ciencias realizara los tramites ante el
organismo externo correspondiente para la realizacion del examen, su evaluacion y conocimiento de resultados,
este organismo externo extendera la constancia respectiva de acreditacion y cumplimiento de los requisitos por parte
de los pasantes regulares que anexara al documento expedido por la propia Institucion.

Articulo 207. El sustentante debera acudir al Departamento de Titulacion para iniciar el proceso de su titulacion
ante CENEVAL, para cual tendra que cubrir los requisitos que se le soliciten para llevar a cabo su registro.
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Articulo 208. Por cada tramite de registro que realice el sustentante debera pagar los derechos correspondientes y
estos no seran devueltos en ninguna circunstancia.

Articulo 209. El examen de conocimientos generales se llevara a cabo en el tiempo y fechas que sefiale CENEVAL,
y para lo cual el departamento de titulacion le informara al sustentante en forma escrita.

Articulo 210. El sustentante deberd cumplir con las normas, lineamientos y demas reglas aplicables por el
CENEVAL, asi como por el Instituto Universitario de Ciencias.

Articulo 211. El resultado del examen podra ser aprobatorio o reprobatorio. Los sustentantes que aprueben el
examen deberan presentar una solicitud de Ceremonia de Titulacion, posteriormente el departamento de titulacién
le informara por escrito la fecha y hora establecida de su toma de protesta.

Para el caso de los sustentantes reprobados, el resultado seré inapelable y se aplicara a lo dispuesto en las normas,
lineamientos y demas reglas aplicables por el CENEVAL, asi como por el Instituto Universitario de Ciencias. Para
tal efecto tendra que realizar un nuevo proceso de registro.

CAPITULO VIII
DE LA TITULACION POR ESTUDIO

DE POSGRADO (MAESTRIA)

Articulo 212. Los estudios de posgrado o maestria deberan tener afinidad directa con la Licenciatura realizada y
tendran que cursarse en el Instituto Universitario de Ciencias o cualquier otra institucién que ofrezca programas
académicos que cuenten con reconocimiento de validez oficial por parte de la SEP o de alguna institucién educativa
publica que posea el caracter de organismo publico descentralizado; y siempre y cuando no se ofrezca en el Instituto
Universitario de Ciencias y exista el aval por parte del Consejo de Titulacién y/o convenio celebrado con la Institucion.

Articulo 213. La pertenencia de los estudios realizados seré evaluada por el departamento de Posgrado.

Articulo 214. La titulacién por estudio de Posgrado (maestria), se podra realizar cumpliendo los siguientes
requisitos:

a) Estudios Afines a la licenciatura del egresado.
b) Debe cubrirse al menos con el 45% de los créditos de una maestria.
¢) Los demés que sefialen los reglamentos del Instituto Universitario de Ciencias sus filiales y

asociadas
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Articulo 215. Una vez que el sustentante haya cubierto el minimo de créditos sefalados debeeruna
solicitud de Ceremonia de Titulacion, posteriormente el departamento de titulacion le informara por escrito la fecha
y hora establecida de su toma de protesta, ya que se han hecho acreedores a la obtencion del Titulo de Licenciatura
correspondiente sin necesidad de sustentar una réplica.

Para el caso de los sustentantes que no cumplan con lo sefialado en esta opcion de titulacion, el resultado sera
inapelable y se aplicara a lo dispuesto en las normas, lineamientos y demas reglas aplicables por el Instituto
Universitario de Ciencias, sus filiales y asociadas.

Para tal efecto tendra que realizar un nuevo proceso de registro para titulacion.

Articulo 216. Los alumnos que aun no cubran la totalidad de los créditos de sus respectivos programas de
licenciatura no podran optar por esta opcién de titulacién.

Articulo 217. Los pasantes que opten por realizar estudios de Posgrado a nivel de Maestria para titularse deberan
solicitar y obtener previamente la autorizacion del Consejo de Titulacion, a través del Departamento de Titulacion
para ser institucionalmente valida, informando del inicio y conclusion de sus estudios formales.

Articulo 218. Al solicitarse autorizacion para que la realizacion de estudios de Posgrado a nivel de Maestria sea la
forma de titulacion de licenciatura, se debera presentar informacion sobre las caracteristicas del programa elegido,
los objetivos y requisitos de ingreso para demostrar su afinidad con la licenciatura que curso.

Articulo 219. Para los pasantes que optaron por los estudios de Posgrado a nivel de Maestria, como opcion de
titulacién, al cubrir al menos el 45% de los cursos o créditos de que se trate haran llegar la documentacion que lo
ampare ante el Departamento de Titulacion que extendera la constancia correspondiente.

TITULO SEGUNDO
CAPITULO IX
DE LA ASESORIA PARA LA TITULACION

Articulo 220. El Departamento de Titulacion del Instituto Universitario de Ciencias otorgara el servicio de asesoria
a los pasantes regulares para su titulacion.

Articulo 221. Podran ser asesores de alumnos regulares de carreras de licenciatura los académicos de esta
Institucion quienes sean autorizados por el Consejo de Titulacidn del Instituto Universitario de Ciencias.

Para ello es requisito que el profesor (a) haya aceptado previamente y en forma explicita y formal dicho cargo, y
cubra ademas los siguientes requisitos:

a) Ser miembro del personal académico del Instituto Universitario de Ciencias, de acuerdo a lo estipulado
en el presente reglamento.
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b) Sus honorarios seran cubiertos de acuerdo a los tabulares establecidos por Consejo de Titulacion del
Instituto Universitario de Ciencias.

¢) Cuando el pasante los haya solicitado previamente y por escrito al Consejo de Titulacion.
Articulo 222. El pasante regular podra escoger un asesor externo al Instituto Universitario de Ciencias, si no existen
en las areas académicas de la Institucion, profesores o investigadores que rednan el perfil pretendido, para tal efecto
debera obtener la autorizacion del Consejo de Titulacion.
Articulo 223. Los asesores externos para la Carrera Técnica o Licenciatura seran nombrados por el Consejo de
Titulacion del Instituto Universitario de Ciencias a peticién y propuesta del pasante regular y debera reunir los

siguientes requisitos:

A) Titulo profesional de la licenciatura de la carrera que se imparte o de Maestria en areas académicas
afines

B) Formacion sélida en el conocimiento del area de titulacion del egresado.
C) No tener relacion alguna de parentesco con el alumno regular o pasante.

D) Experiencia docente, de investigacion o profesional en campo afin a la carrera de tres afios como
minimo.

CAPITULO X

DE LOS EXAMENES PROFESIONALES

Articulo 224. Para efectos del presente reglamento, se considerara Examen Profesional al recepcional o de réplica
y al General de Conocimientos (interno o externo) que para el mismo fin se apliquen en carreras de técnico superior
universitario y de licenciatura.
Articulo 225. Para tener derecho los aspirantes a examen recepcional o de Réplica de Trabajo Escrito de
Licenciatura, deberan tener cubiertos en su totalidad los tramites de titulacién ante el Departamento de
Titulacion.
Articulo 226. Los exdmenes de réplica tendran las siguientes caracteristicas:
A) Seran efectuados de forma oral ante un jurado nombrado exprofeso.

B) Podran ser publicos o privados segun acuerdo con los sustentantes.

C) Se realizaran en actos solemnes.
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CAPITULO XI

DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL JURADO

Articulo 227. El Jurado que evaluara la defensa y réplica que sustentara el pasante, estara integrado por: Dos
presidentes (uno honorario y otro operativo), un secretario, un vocal y dos suplentes, que cubriran la ausencia en su
caso del Secretario y/o del Vocal.

Articulo 228. Los cargos que asumiran los miembros del jurado se otorgaran conforme a los siguientes criterios:

l. Presidente Honorario: El Director de la Licenciatura a que corresponde el Trabajo.

Il. Presidente: El profesor con mas antigliedad de entre los miembros del Comité de Tesis.
M. Secretario: El profesor que le sigue, con menor antigliedad, al Presidente.

IV.  Vocal: El profesor que le sigue, con menor antigliedad, al Secretario.

Articulo 229. Las funciones del Presidente Honorario son:

A) Mantener un seguimiento del proceso de titulacién que permita realimentar al Consejo de Titulacion
y al Departamento de Titulacion.

B) B) Identificar las fortalezas y debilidades académicas de los pasantes, de las academias y de los
programas de la Carrera Técnica o Licenciatura a su cargo.

C) Examinar al sustentante mediante las preguntas que considere pertinentes.

D) Participar con voz y sin voto en la deliberacion que realiza el jurado para emitir su veredicto en torno
a la defensa y réplica del Examen de Titulacion.

Articulo 230. Las funciones del Presidente:
A) Declarar iniciado el Examen de Titulacion.
B) Suspender el Examen de Titulacion porque no se cumplan las condiciones minimas para su
realizacion como son inasistencia del pasante, porque no se complete el jurado, que no se cuente

con la documentacion requerida para dar cumplimiento al acto protocolario o que el aula donde se
realizara este no cuente con las condiciones para su realizacion.
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C) Dar la palabra, en el orden que se menciona a continuacion, a cada uno de Iol\uc del
Jurado para que intervengan en la evaluacion de la réplica que sustenta el pasante: En primer lugar,
el Vocal, en segundo el Secretario, el tercero sera el Presidente Honorario, y en altimo lugar el
propio Presidente.

D) D) Examinar al sustentante mediante las preguntas que considere pertinentes.

E) Solicitar el receso para que el jurado delibere en privado en torno a la calidad de la réplica
sustentada.

F) Participar en la deliberacién y veredicto que realiza el Jurado en torno a la réplica del sustentante
del Examen de Titulacién.

G) Hacer las observaciones que el Jurado haya considerado pertinentes al sustentante del Examen de
Titulacion. Dar la palabra al Secretario para que comunique al sustentante el veredicto de la
deliberacién realizada.

H) Tomar la Protesta respectiva al sustentante cuando éste fuese aprobado.

I) Dar por concluido el acto protocolario del Examen de Titulacion.

Articulo 231. Las funciones del Secretario son:

A) Recabar ante la Direccién de Titulacion la documentacion que dara constancia del acto protocolario
de la realizacion del Examen de titulacion.

B) Examinar al sustentante mediante las preguntas que considere pertinentes.

C) Participar en la deliberacion y veredicto que realiza el Jurado en torno a la réplica del sustentante
del Examen de Titulacion.

D) Llenarla documentacion que ampara el veredicto que tenga a bien emitir el jurado en su deliberacion
sobre la réplica sustentada por el pasante en su Examen de Titulacion.

E) Comunicar al sustentante, a través de la lectura del acta del Examen de Titulacion, el veredicto del
jurado a la evaluacién de su réplica.

F) Entregar a la Direccién de Titulacién la documentacidn debidamente llenada y firmada (con boligrafo
de tinta negra), que da cuenta del resultado del Examen de Titulacién.
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Articulo 232. Son funciones del Vocal:
A) Examinar al sustentante mediante las preguntas que considere pertinentes.

B) Participar en la deliberacion y veredicto que realiza el Jurado en torno a la réplica del sustentante
del Examen de Titulacion.

Articulo 233. Al finalizar la deliberacion que en privado realiza el Jurado sobre la calidad de la defensa y réplica
hecha en el Examen de Titulacion emitira su veredicto en forma unanime o por mayoria de votos.

El veredicto que emita el Jurado podra ser cualquiera de los siguientes:

A) Aplazado: Cuando la opinién del Jurado es desfavorable o no aprobatoria. En este caso, el Director
de Titulacion fijara en un plazo no mayor a 30 dias naturales, la fecha, hora y lugar en que el pasante
debera presentar por Gnica vez, un segundo y ultimo Examen de Titulacién con el mismo Trabajo.

B) Aprobado: Cuando la opinion del Jurado es favorable o aprobatoria.

C) Aprobado con Mencion Honorifica: Cuando la opinion del Jurado ademas de ser favorable o
aprobatoria cumple con todo lo siguiente:

e La defensa y réplica fue brillante porque el sustentante demostr6 excelente dominio
académico y profesional en todas las areas en que se examind al sustentante.

e El pasante cuenta con un promedio igual o mayor a 9.5 en la Licenciatura cursada. Articulo
72. El veredicto que emita el Jurado en los Examenes de Titulacién sera inapelable.

CAPITULO Xl
DE LOS REQUISITOS PARA LA OBTENCION

DE TiTULOS Y CEDULA PROFESIONAL

Articulo 234. Sera obligacion de todos los alumnos y pasantes, titularse y tramitar Cédula Profesional en los plazos
gue sefale el reglamento interno, el presente reglamento y demas reglamentos del Instituto Universitario de Ciencias
sus filiales y asociadas; para el nivel Técnico y Licenciatura, ante las instancias oficiales correspondientes, a fin de
finiquitar sus compromisos y obligaciones con la Institucion.

Articulo 235. Los requisitos de titulacidn son las condiciones académicas y legales que el aspirante debera cumplir
y demostrar a la Institucién a efecto de que el Instituto Universitario de Ciencias le otorgue el titulo segun

corresponda la Carrera Técnica y la Licenciatura cursada y proceda a tramitar su Cédula Profesional ante las
instancias oficiales correspondientes.
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Articulo 236. Los requisitos para obtener el Titulo y Cédula Profesional de nivel Técnico y Licenciatura son:

A)
B)
C)
D)
E)
F)
G)
H)
1)

J)
K)
L)

M)

Llenar solicitudes con firma original.

Acta de Nacimiento.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP amplificada al 150%).
Certificado de Ultimo Grado de Estudios.

Identificacion Oficial (INE, Licencia, Pasaporte)

Certificado de Estudios Profesionales.

Carta de Liberacién de Servicio Social.

Constancia de Registro de Libro de Egresados.

Constancia de Opcion de Titulacion expedida por el Departamento de Titulacion.
Constancia de no adeudo a la Biblioteca de la Institucion.

Constancia de no adeudo a la Direccion de Finanzas de la Institucion.
Fotografias tamafio titulo, ovalo mifion e infantil.

Pago por concepto de los derechos de Titulacién a la Direccién de Finanzas de la Institucion.

CAPITULO V

DEL REGISTRO DE LOS TiTULOS

Articulo 237. El Instituto Universitario de Ciencias utilizara un Libro de Registro de Egresados para el nivel Técnico
y Licenciatura en el que quedaran asentados los datos basicos del expediente de cada pasante:

A)
B)
C)

D)

Lugar y fecha.
Nombre completo del egresado.
Nivel otorgado.

Nombre y firma del egresado.
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E) Nombre y firma del director.

F) Fotografia tamafio titulo ovalada colocada al margen izquierdo.

Articulo 238. Los requisitos para solicitar Registro en el Libro de Egresados del Instituto Universitario de Ciencias
son:

A) Certificado de estudios (original y se archiva copia).

B) Carta de liberacion del Servicio Social (original y se archiva copia).

C) Estar al corriente con todos los requisitos Administrativos y Financieros que exige el Instituto
Universitario de Ciencias, sus filiales y asociadas y presentar con las autoridades respectivas el
formato correspondiente con el que se acredita que no tiene adeudos de cualquier indole.

D) Fotografias en tamafio y caracteristicas requeridas.

E) Documentacién que compruebe haber acreditado la opcion de titulacion seleccionada.

F) Comprobante de domicilio y teléfono (original y se archiva copia).

Articulo 239. Las cuotas por pagar por el tramite de Registro de Libro de Egresados deberan ser las autorizadas

por el Reglamento Especial de Pagos e Ingresos propios o en su defecto por el Consejo de Titulacion
de la Institucion
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EE e LT
TRANSITORIOS IUC

ARTICULO PRIMERO. Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por el Consejo Académico
del Instituto Universitario de Ciencias.

ARTICULO SEGUNDO. El presente Reglamento y sus modificaciones posteriores entraran en vigor sin previo aviso
una vez autorizadas por el Consejo Académico del Instituto Universitario de Ciencias.

ARTICULO TERCERQO. El presente reglamento entro en vigor a partir del dia siguiente a su registro en la Direccion
de Instituciones Particulares de Educacion Superior perteneciente a la Secretaria de Educacién Publica
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